BvL ARCHIVIO®

Mi DMS. Enchufar y usar.

CON BVLARCHIVIO SE AHORRARA COSTOSAS INSTALACIONES.
EL HARDWARE Y EL SOFTWARE ESTAN YA COMPLETAMENTE INSTALADOS

SOLO TIENE QUE ENCHUFARLO Y CONECTAR EL CABLE DE RED:

LA SOLUCION COMPLETA PARA SU EMPRESA
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dos variantes

BvLArchivio® Blackbox

BvLArchivio® 19" Rack

Certificado

BvLArchivio® esté certificado conforme a PS880 del Instituto de
Auditores de Cuentas de Alemania

Autorizado para derecho fiscal, mercantil &
DSGVO aleman

Made in
GERMANY

BvLArchivio® cumple todos los requerimientos y prescripciones
legales




VARIANTES

Existen dos versiones de BvLArchivio, una de ellas tipo Box. La Box es muy pequefia y esta
pensada para empresas que no disponen de una sala de servidores. La Box es tan pequefia
gue puede colocarse en cualquier escritorio. También existe la versién Rack de BvLArchivio,
para la sala de servidores. En ambas versiones, Box o Rack, el hardware y el software con
todas sus funciones son idénticos.

El volumen de suministro contiene el mdédulo de hardware (Box o Rack) con cuatro discos
duros, que proporcionan una redundancia de tus datos. De este modo, tus datos siempre se
vuelcan en distintos discos duros. Todo el software se encuentra preinstalado en el médulo
de hardware y puede usarse inmediatamente. El software incluye diversas herramientas de
software adicionales, que pueden descargarse en nuestra pagina web.

BvLArchivio puede usarse inmediatamente. Solo tienes que enchufarlo y conectar el cable
de datos (LAN).

CERTIFICADO

BvLArchivio esta certificado de acuerdo con la legislacion fiscal y comercial alemana vy el
Reglamento General de Proteccion de Datos Europeo.

BvLArchivio ha sido auditado por la auditoria KPMG de reconocido prestigio internacional.
Se ha verificado el correcto funcionamiento de todas las funciones de software. También se
ha verificado que las empresas puedan acceder en todo momento a sus datos con técnicas
triviales, sin la ayuda del fabricante.

¢Qué significa esto? Esto significa que las empresas que decidan en el futuro no seguir
trabajando con BvLArchivio, podran exportar la informacién de los discos duros a otros
sistemas. El certificado puede descargarse en la pagina web de KPMG, encontraras el link en
la pagina web de BvLArchivio.




BvLArchivio®

@ 24 meses de garantia

@ Sustitucion gratuita in situ

® Linea directa gratuita

BvLArchivio®

Capacidad

BvLAzexvic®

La capacidad depende del
tamano de un disco duro.

Actualmente BvLArchivio almacena
hasta:

@ 500.000 carpetas

-] ) o 150 millones de paginas
pag

/ @ o 18 TB de datos de todo tipo




GARANTIA

El hardware tiene 24 meses de garantia. Una vez finalizada la garantia existe un servicio de
reparacion o de ampliacion de la garantia. El hardware siempre se sustituye gratis dentro del
periodo de garantia. Un transportista contratado recogera gratuitamente el equipo y
entregara el equipo de repuesto. Los datos estadisticos de los ultimos 11 afios demuestran
que un fallo en el hardware es altamente improbable. El empleo de materiales de alta
calidad garantiza que el hardware pueda usarse durante muchos afios.

Mientras uses BvLArchivio activamente tendras acceso gratuito a nuestra linea directa, que
atendera todas las preguntas y problemas relacionadas con BvLArchivio.

CAPACIDAD

La capacidad de almacenamiento solo depende del tamafio de los discos duros empleados.
En la actualidad, puedes usar discos duros de hasta 18 TB, lo que supone una capacidad para
unas 500.000 carpetas de documentos. Pero no solo puedes archivar documentos
escaneados, cualquier formato de fichero puede guardarse y archivarse en el archivo digital,
ya sean ficheros de Office, e-mails, ficheros PDF, ficheros de video o también ficheros de
imagen. Todo es posible.

Para poder guardar en un proyecto archivado o un proceso de archivo realmente todos los
procesos/ documentos en un archivo, éste debe soportar todo tipo de formatos de ficheros.
BvLArchivio te permite guardar cualquier formato de fichero.




BvLArchivio®

100%

Disponibilidad, proteccién y
seguridad de datos

Todos los datos se guardan
automaticamente en diferentes discos
duros.

Esta copia de respaldo automética
&) en diferentes discos duros forma
parte del sistema BvLArchivio®.

Uno o varios discos duros con
todos los datos pueden guardarse

en otro lugar seguro. ﬂ@ Discos duros de
respaldo

BvLArchivio®

Encriptacién automatica del disco duro
con 2048 bits.

Cada sistema tiene su propia
encriptacion.

iLos discos duros no pueden ser leidos
fuera del sistemal!

iLos datos en los discos duros no pueden
ser manipulados ni modificados!




SEGURIDAD

¢A quién le gusta guardar sus valiosos datos de empresa en servidores externos
(proveedores de servicios en Nube)? BvLArchivio es una soluciéon local, el servidor de
archivos se encuentra en tu oficina.

La separacion estricta del sistema operativo de tus discos duros te proporciona la maxima
disponibilidad de datos. BvLArchivio ha sido disefiado, para que solo tu tengas la maxima
disponibilidad de datos, con plena proteccion y seguridad. El sistema de seguridad
preinstalado en BvLArchivio garantiza la seguridad y proteccion de tus datos de empresa.
Todos los datos se guardan automaticamente en diferentes discos duros. Esta copia
automatica de datos en diferentes discos duros forma parte del sistema BvLArchivio. De este
modo estaras protegido si un disco duro fallase. El volumen de suministro incluye un total
de cuatro discos duros, para que tus datos estén protegidos por partida cuadruple, es decir,
el disco principal y tres copias de seguridad permanentemente actualizadas de forma
automatica.

Si no quieres cambiar los discos duros también existe la opcidn de usar un servidor de
respaldo de BvLArchivio posicionado en otro sitio.

i

SEGURIDAD

El sistema de seguridad integrado en BvLArchivio protege tus datos. La encriptacion
automatica (2.048 bits) de todos tus discos duros impide que tus datos puedan ser
manipulados o leidos fuera del sistema o copiados sin permiso. Cada médulo de hardware
(Box o0 Rack) posee su propia encriptacion. En caso de extraviarse un disco duro, los datos no
podran ser leidos ni copiados a otros sistemas. Si en un futuro se sustituye o renueva el
modulo de hardware, su encriptacion se instalara en el nuevo médulo de hardware.




BvL ARrcHivio®

BvLArchivio®

Sistemas de ficheros

Explorer
Finder
Impresora de
imagen
Emmet Flow
GoToMax PDF

ZAN Image
Printer

9
C
5)

Interfaces Todo tipo de escéaneres
AS400

© . Recursos de a bordo (estandar)
Sistemas ERP Scan2Folder
Outlook Scan2FTP
SAP
APP mévil SharePoint Software (opcional)

Tobit Emmet Server
Phone GeniusMFP
Tablet Nuance Autostore
Print&Share

Ninguna instalacion adicional, uso inmediato en todos los entornos

BvLArchivio®

Menos administracion, gracias a os chivo preinstalados

con control de acceso propio




POSIBILIDADES

BvLArchivio puede usarse inmediatamente en cualquier entorno de oficing,
independientemente del nUmero de puestos de trabajo. BvLArchivio puede integrarse en
todos los entornos de red, ya sea Windows, Apple o Linux. Para la digitalizacion de
documentos impresos pueden usarse equipos multifuncion o escaneres de todos los
fabricantes. La App BvLArchivio te permite archivar o consultar datos desde fuera de la
empresa. Existen diversas herramientas de software disponibles, p. ej. para el proceso de
autorizacion de facturas entrantes, el archivo rapido de ficheros o también el archivo de e-
mails individuales o multiples. BvLArchivio dispone de una interfaz universal, que permite a
los principales sistemas operativos y equipos periféricos comunicarse con BvLArchivio.

SIMPLICIDAD

SIN laboriosas instalaciones ni configuraciones. Con BvLArchivio no tendras que afrontar
complicadas tareas informaticas de administracion, gracias a las salas de archivo
preinstaladas.

El médulo de hardware (Box o Rack) dispone de cinco salas de archivo preinstaladas. Cada
sala de archivo puede renombrarse, para definir transparentemente qué tipo de
documentos pertenecen a cada sala. Cada sala de archivo tiene su propio control de acceso.

2 1) s



BvL ARrcHivio®

BvLArchivio®

iUn usuario puede entr

El control adicional de personas puede activarse adicionalmente.

BvLArchivio®

Digitalizar & archivar papel

BvLArchivio App

@ Escéner de sobremesa

Equipos multifuncién
Fotocopiadoras
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POSIBILIDADES

BvLArchivio puede usarse inmediatamente en cualquier entorno de oficing,
independientemente del nUmero de puestos de trabajo. BvLArchivio puede integrarse en
todos los entornos de red, ya sea Windows, Apple o Linux. Para la digitalizacion de
documentos impresos pueden usarse equipos multifuncion o escaneres de todos los
fabricantes. La App BvLArchivio te permite archivar o consultar datos desde fuera de la
empresa. Existen diversas herramientas de software disponibles, p. ej. para el proceso de
autorizacion de facturas entrantes, el archivo rapido de ficheros o también el archivo de e-
mails individuales o multiples. BvLArchivio dispone de una interfaz universal, que permite a
los principales sistemas operativos y equipos periféricos comunicarse con BvLArchivio.

DIGITALIZACION

SIN laboriosas instalaciones ni configuraciones. Con BvLArchivio no tendras que afrontar
complicadas tareas informaticas de administracion, gracias a las salas de archivo
preinstaladas.

El médulo de hardware (Box o Rack) dispone de cinco salas de archivo preinstaladas. Cada
sala de archivo puede renombrarse, para definir transparentemente qué tipo de
documentos pertenecen a cada sala. Cada sala de archivo tiene su propio control de acceso.

13-



BvLArchivio®

Digitalizar & archivar papel

@ Manual

Escanear documento en el
puesto de trabajo desde el escaner.

Determinar en el puesto de trabajo
el lugar de almacenamiento
y el registro

A continuacidn, transferir
con un clic al archivo.

BvLArchivio®

Digitalizar & archivar papel

@ Automatico

Escanear el documento en el dispositivo.

El documento se transfiere
directamente al archivo.




DIGITALIZACION

En el procedimiento manual escaneas el documento y lo transfieres a tu ordenador.

En el ordenador asignas al documento la sala de archivo y las caracteristicas de registro.
También podrias comprobar una vez mas el documento, para ver si todas las paginas estan
escaneadas.

A continuacién transfieres el documento al archivo con un clic.

Con la informacion de registro, indicas en base a qué caracteristicas debe almacenarse el
documento para que puedas encontrarlo mas adelante.

DIGITALIZACION

En el procedimiento de archivo automatico, también colocas el documento en el escaner,
pero esta vez lo escaneas y envias directamente al archivo. La ventaja: tras escanear el
documento no necesitas especificar en el ordenador ningun tipo de informacion de
almacenamiento o registro para el documento.

Esto facilita enormemente el trabajo. Este procedimiento de archivo automatico se emplea
siempre que en tu empresa esté claramente definido el lugar y la forma en que se almacena
un tipo de documento. Por ejemplo, si existe una regla sobre cdmo y en qué carpetas deben
guardarse sus facturas emitidas, albaranes de entrega o facturas recibidas, puedes usar el
archivo automatico de BvLArchivio.
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BvLArchivio®
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Guardar documentos
automéaticamente en el archivo
de forma correcta

La estructura de almacenamiento
se realiza mediante reconocimiento
de texto

BvLArchivio®

/ O
O |
L O// | O_]

Estructuras de almacenamiento tipicas

. Numero de factura

Nombre de empresa

5 Fecha
¥ NIF, Numero de cliente
+ Numeros de articulo

Importe

Y-

) racTuRA

Namaro do facura
Empresa 160572
B Ao SL.

Carrer dels Tellinaires 29

08850 Gava (Barcelona)

060521 Piginal  NIF:Y7405761M  toni@bv.com; romy.affin@bviarchivio.com
Direccién de entrega

[paed Nomero do pieza 'N° G0 entrada / N° do pedido / VA Procio unitarto Imporie
Avticulo Dispositivo no. E
N° de pedido ‘Subtotal
1 oK 43381723 86504 190% 50
Trommeleinhelt cyan
i ca. 20,000 Seften 060521

1 0Kl 43363412 86595
Transportband
060521

Suma Total EUR

’ 10,68
WA 000%

Persona de contacto Yvonne Saal

VeNimero

Flote / Envio

Condiciones de pago Se cargara en su cuenta, por favor no transfiera dinero

0T FAcTURA

Numero de factura

160577

Empresa

Carrer dels Tellinaires 29

08850 Gava (Barcelona)

06.05.21

Pagina 1 toni@bvl.com; romy.laffin@bviarchivio.com

Direccién de entrega

[Cantdad Numero de pieza N° de entrada / N° de pedido / IVA Precio unitario Importe
Articulo Dispositivo no. EUR IVA

N° de pedido Subtotal

1 OKI 43381723 86594 A 77919 19,0% 34,50 34,50
Trommeleinheit cyan 656
fiir ca. 20.000 Seiten 06.05.21 41,08

1 OKI 43363412 86595 77920 19,0% 58,50
Transportband 11,12
06.05.21 69,62

VA~ 19,00 % 93,00 17,68 AR:;H\\
VA 7,00% 0,00 0,00 Suma VA Suma Total EUR BvL-

VA 000% 000 0.0 93,00 17,68 110,60

VA 000% 0,00 0,00

Persona de contacto Yvonne Saal

V-Namero

Flete / Envio

Condiciones de pago  Se cargara en su cuenta, por favor no transfiera dinero
Débito de la cuenta Commerzbank IBAN: DE28100400000122501000



DIGITALIZACION

BvLArchivio incorpora un software de reconocimiento de texto. Este OCR (reconocimiento de
texto, Optical Character Recognition o conocido también como detecciéon Optica de
caracteres) en su version actual facilita enormemente el trabajo en tu oficina.

Cuando tus documentos de papel escaneados se transfieren a BvLArchivio, el software lee
automaticamente todas las paginas del documento. Todos los términos y cifras del
documento se guardan a continuacion en la base de datos de BvLArchivio. Esta base de
datos guarda para cada documento archivado el lugar de archivo y el contenido integro del
documento escaneado.

DIGITALIZACION

La estructura de archivo se realiza a través del reconocimiento de texto. Las estructuras de
archivo tipicas son, p. ej., numero de factura, nombre de la empresa, numero de cliente,
numeros de articulos o también importes.

Todos los términos de un documento se guardan automaticamente como estructura de
almacenamiento en la base de datos. Este reconocimiento de texto en la version actual
facilita enormemente el trabajo en tu oficina. Mas adelante podras buscar en el archivo
cualquier palabra que figure en tu documento.

& (7 e



BvLArchivio®
/ﬁ%
=
e

Conservar las caracteristicas de

registro y almacenamiento
actuales

Mis carpetas rotuladas
con caracteristicas de archivo

~\ Mis carpetas
col lad
gantes rotuladas

BvLArchivio®

/

=:
e

Se puede aplicar exactamente su estructura
y orden de almacenamiento con:

una hoja de comand@ sello

una impresion etiqueta
cddigo

@ metadatos @ J

, de barras
del escéaner

Ventaja:

Solamente escanear, no requiere un
laborioso procesamiento posterior en
el puesto de trabajo.




DIGITALIZACION

Si no deseas confiar exclusivamente en los contenidos de los documentos, también puedes
incluir caracteristicas de registro y archivo propias - palabras clave propias.

Puedes incluir todas las denominaciones de archivo y almacenamiento empleadas
actualmente en tu archivo de documentos en papel para carpetas, armarios o carpetas
colgantes y reproducirlas en BvLArchivio de forma exacta. La denominacion actual de tus
carpetas obedece a una determinada légica. BvLArchivio te permite integrar completamente
tu estructura de almacenamiento y denominacion de carpetas. ¢Como funciona esta
estructura de almacenamiento? Te lo voy a mostrar ahora.

DIGITALIZACION

BvLArchivio te ofrece diversas posibilidades para integrar tu estructura de archivo y sistema
de carpetas, es decir, tus reglas de archivo, en el momento de escanear los documentos.

La ventaja de estas posibilidades es que, una vez escaneada la informacion, no se requiere
una laboriosa adaptacién posterior en el ordenador.

219-



BvLArchivio®

o Los ficheros pueden transferirse directamente a BvLArchivio desde cualquier
puesto de trabajo

BvLARcHIVIO®

BvLArchivio®

BvL ARCHIVIO®

Guardar ficheros con
cualquier navegador

Microsoft Edge & Internet Explorer
Google Chrome

Safari

Firefox

Opera

No requiere software adicional.




DIGITALIZACION

Por lo general puedes transferir cada fichero a BvLArchivio directamente desde cualquier
ordenador.

DIGITALIZACION

Para archivar ficheros desde un ordenador no necesitas ningun software adicional. Solo
necesitas tu navegador. Todos los navegadores son compatibles con BvLArchivio, por lo que
puedes archivar y consultar datos desde cualquier ordenador.

K] e



BvL ARrcHivio®

BvLArchivio®

Archivar ficheros
directamente desde el
sistema de archivo

Haga clic con el botén derecho del
ratén en el fichero deseado y
seleccione el Plug-In BvLArchivio.

El Plug-In gratuito estéa disponible
para:

Microsoft Windows / Explorer

7 P—T
17 Mayorm. soleaco 100 00 (3

Apple MacOS / Finder

Imprimir

uso / Contrato de lce

Presentacién Papel/Calidad Save Image Settings About

Category:
Status Dialog

e status dlog Opacty 3010 100)

Sentinel Fle
Sentinel Flename (can include macros)

[gtie] b

Template:

Boceto de contrato entre agente y comprador

N

[[JPackage the generated files into a single ZIP archive

PEDIDO

Comprador / licenciatario:

BvLArchivio®

Usuario final:

Imprima sus documentos
al archivo.

Impresora Windows (gratuita)
ZAN IMAGE PRINTER

-22-




DIGITALIZACION

Pero también puedes archivar ficheros con un clic directamente desde tu sistema de
ficheros. En el explorador de Windows o en Apple Finder puedes archivar ficheros con un
clic.

Para ello, instala en tu ordenador nuestra herramienta gratuita de software. Haz clic con el
botdén derecho del raton sobre el fichero, en nuestro ejemplo, una imagen. Se abre la
ventana de menu de seleccion de Windows. Alli encontraras un nuevo registro con el
nombre "BvLArchivio" que podras seleccionar. Se abre la ventana de archivo.

DIGITALIZACION

Nuestro Imageprinter gratuito te permite 'imprimir al archivo' desde cualquier aplicacion.

En nuestro ejemplo se imprime una carta desde Word y simultdneamente se transfiere al
archivo un ejemplar en PDF. Para ello debes seleccionar el Imageprinter en el menu de
impresion e incluir tus instrucciones de archivo en la ventana de texto. Pulsa ahora
"Aceptar”, el documento de Word se imprimira y se guardara en un archivo. Imageprinter
convierte el documento de Word en un fichero PDF y transfiere paralelamente un
metaarchivo, con tus caracteristicas de registro y almacenamiento, es decir, tus
instrucciones de archivo (palabras clave). Encontraras de nuevo el documento en funcién de
tus propias caracteristicas de archivo (palabras clave), pero también cualquier otro término
qgue aparezca en el documento, ya que también aqui interviene el reconocimiento de texto.

223



BvLArchivio®

TODO ES POSIBLE

Importacién de
documentacién antigua

Interfaces

AS400
Sistemas ERP
Outlook

SAP
SharePoint
Tobit

BvLArchivio®

Archivar

1\

\‘\\‘l

df
Musa-P
7.020jac\\“a— seleccion?”

R <orvidor Achiviol

.o de archivor
. - ‘ gspact® i
Archivar con la APP mévil | W
Abrir la App gratuita
BvLArchivio

Pulsar "Archivar"

Seleccionar el fichero que se
desea archivar

Indicar las caracteristicas de

registro y almacenamiento

@ Archivar el fichero



INTERFACES

Todo es posible. Si ya has escaneado numerosos documentos y los has guardado en la tipica
estructura de ficheros-carpetas de Windows, puedes transferir todos tus archivos antiguos
de forma automatica a BvLArchivio. Para ello te ofrecemos una herramienta capaz de
importar automaticamente toda la estructura de carpetas, es decir, los nombres de tus
carpetas del explorador de Windows con todas las subcarpetas y con la misma estructura.
Es decir, a continuacion solo tienes que transferir los ficheros, bien sean 100, 10.000 o
100.000 mediante "copiar & pegar" al servidor de BvLArchivio. La interfaz universal integrada
en el software permite que te comuniques automaticamente en tu empresa con cualquier
otro software que utilices, para acelerar ain mas tus procesos.

APP MOVIL

También puedes archivar documentos con nuestra App gratuita. Esta esta disponible en
Apple Store o Google Store. Abre la App, haz clic en "Archivar" y selecciona el fichero
deseado. Indica tus caracteristicas de archivo (palabras clave). El fichero se transfiere al
servidor de BvLArchivio.

Si no dispones de una conexién con el servidor de BvLArchivio, p. ej. al ausentarte
de la empresa, tu proceso de archivo se guardara en la App, hasta que vuelvas a tener
conexién con BvLArchivio. La App transfiere automaticamente y de forma inmediata todas
las tareas de archivo pendientes, en cuanto accedes de nuevo a la red de la empresa.

225-



BvLArchivio®

nicio  Envary recib

< Favoritos Todo Noleidos  por ech Factura Junio

Olaf Mittels
Olaf Mittelstadt 8

o Archivo del buzin de correo BulArchivio® X

ByL ArcHivio®

Senvidor Términos de bisqueda

Archivo individual de e-mails

Direccion del senidor  62.16:179.166 v Terminos de bisqueda estindar

Introdzcaaquila dirccion FTP-1P e a carpeta FTP. e o et e OFf e 2021
o 145308 BuLAvchvi Hola, . Tryout,

Nombre de suario

> Grupos

Usted decide con un clic dénde s

> olaf@itteltactes

archivar e-mails con anexos. R

. i r—. = V] Archivar anexos POF por separado

[ Avchivar anexos de Word por separad como ficharos PDF

suppor Archivr snexos de Excel por separado

O e
o aquisus mciles o sumombre, L] Guardar ol contenido de I primera pégina como términos

Archivar e-mails con el ; .
. . . Des - W Ejemplo EIT-NET_20210809_033150_874 V| Guardar el contenido de todas las paginas como términos
plugin gratuito Single para Outlook - ] Corsaar ot ¢

Factura [Canceia [Comenzat

Amazonde

Seleccionar espacio de almacenamiento.
Especificar la estructura de
registro y almacenamiento.

Mas adelante puede realizarse una
bisqueda de e-mails por caracteristicas
y contenidos.

BvLArchivio®

SOLICITUD OE AUTORZACION DE AUSENCIAS/ VACACIONES

Rescision
Ciicuta/ norte de Santander
JUEVES 3 DE FEBRERO DE2021.

Sergio Jesis

byl Solj~.
Hirontes vt resss /’C/tud

Email: sergiojesus@gmailes

BvLArchivio Verify “i [ - e

Conro Abren Mt Barwds
Edifco ABC

CORDIAL SALUDO i

sombreads cumpime

Comprobar reenviar y archivar Quiero mediat esta cartd) Barclons,  d Enrode 2019
% 1 con cedula de ciudadania A
senvicio de plan pos pago &
sin papel e
ol bl |
estrictamente persondles qu|

Asunto: Reto profesional en Barcelona / Freie Bewerbung

Es por ello que deseo cordié
1At 1 1 1 restado. Estudié Ciencias Empresariales y Ciencias Politicas cn Alemania y Espaiia obtenicndo una puntuacién
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Estoy convencido de que tengo lus cualidades necesarias para desarrollar las funciones que ABC
precisa de sus empleados y que mi empefo y mi afin de trabajar con vosotros contibuird en alcanzar
los objetivos marcados. Enire mis aptitudes se encuentran las de ser entusiasa, organizado y tener
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Para su comodidad le pucdo caviar esta carta junto con mi curriculum también por email s asi lo
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Autorizar y reenviar facturas e
electrénicas

Sergio Jesis

Autorizar y enviar documentos y
contratos




E-MAIL

Voy a ensefiarle ahora como puede archivar e-mails de forma sistematica. Es decir, un e-mail
debe guardarse en el area tematica correspondiente. Supongamos que acuerdas con tu
cliente la posibilidad de aplicar un descuento del 3% en tu factura hasta 60 dias por pronto
pago.

El cliente te pide una confirmacién por e-mail. TU le envias al cliente un e- mail
confirmandole que después de tanto tiempo aun puede aplicar un descuento del 3%.
Obviamente, no deseas guardar este e-mail en cualquier sitio, sino junto con la factura. Cada
persona que consulte ahora la factura en el archivo vera automaticamente tu e-mail de
confirmacion. A esta forma de archivar e-mails la denominamos “archivo sistematico”.

Si deseas archivar carpetas o buzones enteros, es decir, archivar varios e-mails
simultaneamente, utiliza el boton Multi. Selecciona aqui también la sala de archivo e indica
la estructura de almacenamiento y registro para todos los e-mails. También puedes indicar
aqui si deseas archivar adicionalmente los anexos de los e-mails por separado. Inicia la
transferencia. Puedes transferir de una vez hasta 4.000 e-mails. Al transferir mas adelante
de nuevo un buzdn o una carpeta solo se transferiran los e-mails nuevos.

i

VERIFY

El plugin Verify te permite reenviar todo tipo de documentos en tu empresa de forma digital
para su comprobacién y autorizacién. Ya no tienes que cargar con documentos de un lado
para otro. En una empresa, los documentos recorren numerosas instancias hasta llegar a su
destino. Esto puede ser perjudicial, ya que exige demasiado tiempo y los documentos
pueden traspapelarse o incluso perderse. La herramienta de software Verify te permite
mover documentos electrénicamente para su edicién, comprobacion y autorizacion. Las
facturas electronicas recibidas ya no necesitan ser impresas para reenviarse y editarse
dentro de la empresa.

Con Verify puedes digitalizar inmediatamente tu correspondencia ordinaria (p. ej. una
factura) y distribuirla electrénicamente en la empresa para su autorizacion. Esto permite
comprobar facturas electrénicas sin imprimirlas y reenviarlas firmadas. Basicamente, Verify
te permite reenviar toda la documentacién en papel firmada electronicamente. Verify
registra automaticamente cada operacion, es decir, puedo ver quién ha trabajado
previamente con este documento. Los anexos no pueden modificarse ni reemplazarse, de
este modo se garantiza que todos los usuarios vean los mismos anexos.
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BvLArchivio®

BvLArchivio Verify

Comprobar, reenviar y archivar
sin papel, factura de ejemplo

Comprobar y reenviar
factura

Autorizar y reenviar
factura

Avrchivar factura con
protocolo de comprobacién

Archivar

BvLArchivio®

FACTURA
Nimero do factura

160577

drer dels Tellnaires 20

08850 Gava (Barcelona)

BvLArchivio Veri

RV: Factura - Mensaje (HTML)

Archivo  Mensaje  Programador Ayuda  Adobe PDF Q  :Qué desea hacer?

qomprObar’ reenvig W~ 8 B 9 € > Bvoera? v | 5 Marcarcomonoleido [ v O Buscar | 5%+ | Q zoom | @B Verify B Archiv
sin papel, factura d : :

RV: Factura
laf Mittel - € Resoonder % Resnonder a todos >
Comprobar y reg @ o St =
factura s &
" BvL ARrcHivio

Ficheros

Nombre de fichero Creado Suma de control
BvL ES factura.pdf |16.08.2021 06:46:04 | 49CCBSB3EEDD3CEAC3320657C137EE1AS3CE849A |

De: Olaf Mittelstadt <inf

Autorizar y reeny eniado e vontas 15

Para: Olaf Mittelstadt <c

factura Asunto: Factura

Hola, Sr. Tryout,

Intenté llamarte durante
Autorizacién

La aplicacion estd casi te 1 actual tiene
Archivar factura | todss s funciones que: Hora Empleado Autorizacién Comentario
Queremos empezar a pr| 16.08.2021 06:42:42 [Ralph@von-oesches|  [V] |Se puede pagar la factura |
protocolo de co 76.08.2021 06:55:42 [Romy Lafin@BvLoon]| [Prueba |
16.08.2021 06:58:42 |Ralph@von-Loesches| | [Factura |

Adjunto la factura.

Con saludos cordiales

F. Nuncacometeunerror




VERIFY

Aqui puedes ver como se reenvia un documento de un empleado al siguiente. Cada
empleado recibe el procedimiento por e-mail, comprueba los anexos y autoriza o no el
documento, y puede incluir comentarios en el protocolo. Con cada reenvio y autorizacion se
produce un nuevo registro en el protocolo, en el que se indican todas las personas
implicadas en este proceso de verificacion. En el protocolo puedes ver quién ha autorizado,
y cuando, un procedimiento.

La ventaja de Verify es que impide que los anexos puedan ser modificados, eliminados o
sustituidos. Esto garantiza que todas las personas en la cadena de verificacién vean los
mismos documentos y puedan ver qué persona ha autorizado un procedimiento. La firma
de una persona o departamento es la direccion de e-mail utilizada.

VERIFY

Aqui puedes ver como se desarrolla un procedimiento. Tu recibes un e-mail Verify. Abre este
e-mail. Los e-mails Verify se reconocen porque ademas del anexo PDF también incluyen un
anexo Verify.

Un e-mail Verify te pide que visualices los anexos PDF, comprobarlos y tomar una decision.

Consulta para ello el anexo PDF. A continuacion, pulsa el boton Verify en la parte superior
derecha, para ver qué personas antes de ti han comprobado, comentado y autorizado los
anexos PDF.

Después de visualizar el anexo PDF y comprobar quién ha tomado previamente una decision
sobre este anexo, se te presentara un requerimiento. Para ello, pincha "Reenviar" en
Outlook. A continuacion, pulsa el boton Verify en la parte superior derecha.

Se crea automaticamente un nuevo registro para ti. Escribe tu decisién, y si lo deseas,
comeéntala. Al activar la marca de verificacion autorizaras el anexo PDF.

Escribe ahora la direccion de e-mail de la siguiente instancia o persona. En nuestro caso, el
procedimiento se transmite a nuestro departamento de contabilidad. El departamento de
contabilidad puede ver todos los comentarios y decisiones de las personas.

w
Lol |
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facturabvl 160577 %

ARCHIVAR  HOJA DEORDENES  HOJA DE SEPARACION

SE BUSCO: factura bvl 160577

T e s 7 ELONA INDIQUE SIEMPREEL

Buscar con BvLArchivio

@ Introducir término de busqueda
@ Se muestra la lista de resultados

@ Acotar la lista de resultados
mediante términos de bdsqueda
adicionales

@ Seleccionar y abrir el documento

@ Varias personas pueden abrir
simultdneamente el documento.

BvLArchivio®

N[ racruma

NOMERO DE FACTURA
160577
Enpresa
o s s s

ey

a7 Sarsone

Buscar con BvLArchivio

L I T T m——
Orcelén door

@ Introducir término de busqueda

Ro-Borsg EUR

@ Se muestra la lista de resultados

@ Acotar la lista de resultados
mediante términos de bdsqueda
adicionales

@ Seleccionar y abrir el documento

@ Varias personas pueden abrir
simultdneamente el documento.




BUSCAR

La busqueda rapida en BvLArchivio, protegida por contrasefia, te permite acceder a
cualquier documento, e-mail y fichero en cuestién de segundos, desde el ordenador o desde
tu smartphone/ tablet. Tras indicar correctamente tus datos de acceso para una sala de
archivo aparecera el entorno de busqueda.

Introduce tu busqueda en el campo de busqueda y se mostraran todas las actas relevantes
en el archivo. En nuestro caso, queremos ver todas las facturas de BvL.

Tras pulsar "Buscar", se mostrara la lista de resultados. La lista de resultados puede
contener una gran cantidad de resultados. Desplazate hacia abajo para ver todos los
procesos. La lista de resultados es cronoldgica, el documento mas antiguo figura abajo del
todo, el mas reciente arriba del todo. Si la lista es demasiado larga, puedes definir tu
busqueda, es decir, delimitarla, afiadiendo nuevos términos de busqueda. No importa el
orden de los términos de busqueda, ni tampoco el uso de mayusculas y mindsculas.

En la lista de documentos, puedes hacer clic en el documento deseado. En las listas de
resultados aparecera una vista preliminar para cada proceso. Para cada documento se
muestra la primera pagina del mismo. Al hacer clic en la vista preliminar se abre el
documento completo.

1]

BUSCAR

Una vez abierto el documento en nuestro ordenador, puedes imprimirlo, guardarlo,
reenviarlo o editarlo. Varias personas pueden abrir y ver el documento al mismo tiempo.
Nadie puede modificar, mover o eliminar el documento original en el archivo.
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BvL ARCHIVIO®

Ofertas cliente X .doc

ARCHIVAR HOJA DE ORDENES HOJA DE SEPARACION

Opciones de consulta del
archivo
Buscar por:

@ Contenidos de documentos
@ Datos de registro propios
@ Carpetas, actas o

proyectos completos
@ Coincidencia parcial

@ Busqueda de fragmentos,
busqueda con comodin

@ Periodos de tiempo

@ Tipos de ficheros

BvLArchivio®

SE BUSCO:: (22.05.2021-22.05.2021)

1-22.05.2021 - (PDF) (#1) PRUEBA EN ESPANOL AJUNTAMENT DE BARCETONA I1 111 1111

11111 LL 1-1 Y22 05210801961 INSTITUT MUNICIPAL
D'HISENDA HTTP://AJUNTAMENT.BARCELONA CAT/HISENDA LIQUIDACIO

, W
Buscar con la App BvLArchivio =

@ Indique qué desea consultar del
periodo.

Al pulsar "buscar" se muestran todas
las facturas de ese periodo

La lista contiene vistas preliminares de
cada documento.

ARCHIVIO 1/

BuLArchivio.de / Hotline 00800 - 272 44 846 /
P-Version 2.62 / SNR 107-011220 / LT 0,05 |
Offline-Disk
/ 6,20 # ## DANGER
22.05.202116:13; 0/ W2:0/ W3:0 [ 1/ K:20

0-0-0/ K:1176 / 500 GB | 22.05.21 00:05:15 | Fi11 - 22.06.21 16:00:00

AYUDA |




BUSCAR

Las posibilidades de consulta en BvLArchivio son muy variadas. Las consultas del archivo se
realizan por contenidos de documentos, datos de registro propios, carpetas enteras o actas
completas.

También puedes realizar una busqueda por coincidencia parcial, p. ej., todos los numeros de
serie que comienzan por 8345. También puedes realizar una busqueda por fragmentos, si
no conoces ni el principio ni el final de una consulta, sino solamente una parte de ella.
Puedes buscar por periodos de tiempo, pero también puedes buscar por determinados
tipos de ficheros en el archivo. Todas las opciones de busqueda pueden combinarse entre
Si.

BUSCAR

Por supuesto, también puedes realizar una busqueda en el archivo con la APP gratuita
BvLArchivio. Abre la App en tu movil o tablet. Selecciona primero la sala de archivo de
contabilidad. También puedes limitar la busqueda a un periodo concreto. Aflades la palabra
clave “factura”. Después de hacer clic en "Buscar" se te mostrara una lista completa de los
resultados en tu moévil o tablet. Aqui puedes pinchar el documento o fichero
correspondiente y abrirlo. Esta busqueda con la App también te permite acceder al archivo
desde fuera de la empresa. Si tienes configurado un acceso VPN en la red de tu empresa,
puedes acceder a tu archivo desde cualquier lugar del mundo.
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BvLArchivio®

Una solucién integral
para empresas

Mis DMS. Enchufate y empieza. La
solucion para las pequenas y medianas empresas.

SISTEMA ARCHIVO SIN PAPEL ARCHIVAR CORREOS
Elhar wore ya e Enlugar d srchivos y carpetas TRONICOS

@ BvLArchivio.es

SOBERANIA 100% DE LOS MANTENGASE MOVIL CONLA
DATOS Contabus APP

Aqui encontraré toda la
informacién, documentacién y
descargas en torno a BvLArchivio®

BvLArchivio®

Unico
Ndmero Precio*/ Médulo de
méx. ficheros mes hardware Ndmero de Precio*/
999 € puestos de trabajo  mes

25.000
1 20,-€

50.000
2 30,-€

100.000
5  40,-€

200.000

10 50-¢€
500.000

20 60,-€
1.000.000
Licenciade | I Licencia de llimitado 70,-€

llimitado empresa consulta




INTERNET

Encontraras toda la informacion y todas las herramientas de software en la pagina de
Internet de BvLArchivio, el fabricante.

PRECIOS |

El médulo de hardware, tanto la Box como el Rack, se suministran siempre con cuatro discos
duros. El médulo de hardware tiene un precio Unico de 999 €. El médulo de hardware
contiene el software preinstalado. Para activar el software en el modulo de hardware
necesitas una licencia de empresay una licencia de consulta. El precio basico empieza desde
90 € al mes, de los cuales 70 € corresponden a la licencia de empresa y 20 € a la licencia de
consulta. La licencia de empresa determina el niumero maximo de ficheros que puedes
guardar en un archivo. Una vez alcanzado el volumen de ficheros, puedes actualizar en
cualquier momento la siguiente licencia, pagando la nueva mensualidad solo a partir de ese
momento. La licencia de consulta determina el nimero de puestos de trabajo que pueden
realizar consultas en el archivo. Puedes adaptar en cualquier momento tus licencias. Los
precios de las licencias incluyen el mantenimiento del software, actualizaciones y la linea
directa de BvLArchivio, el fabricante. No existen costes adicionales.
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BvLARCHIVIO®

BVvLARCHIVIO®

UNA SOLUCION INTEGRAL
pedir
recibir

usar inmediatamente
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PIDA

La entrega es muy rapida, una vez realizado el pedido podemos entregar al dia siguiente.
Una auténtica solucién Plug & Play.

~37-
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BvL ARCHIVIO®

ARCHIVAR HOJA DE ORDENES HOJA DE SEPARACION

ARCHIVIO 3 /
ByLArchivio.com / Hotline 00800 - 272 44 846 /
P-Version 2.62 / SNR 107-150621 / LT 0,54 / Offline-Disk | LC 30.06.20 m ms DANGER
112021 20:34:44 / W1:0/ W210/ W3:0 / F:0/ K0
0-0-0/ K:24286 / 500 GB / 19.11.21 00:05:02 / F:187 - 19.11.21 20:00:01
\YUDA / ESTRUCTURA DEL ARCHIVO




iSolicite una prueba gratuita ahora!

BvLARcHIVIO®
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BvL Archivio SL

MARK ALBERT

Business Development

659 659 281
@ Mark.Albert@BvL.com

@ BvLArchivio.es

© 2021 BvL Archivio SL
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