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iENHORABUENA!

Usted ha elegido un producto de calidad. Durante el periodo de garantia (24 meses) usted tiene derecho a una
sustitucion gratuita del equipo in situ. La linea directa gratuita esta a su disposicion durante dicho periodo.

BvL

Numero de serie: 0 02.03.2022

VOLUMEN DE SUMINISTRO

BvLArchivio®-Box

1 disco duro principal cruz roja 2,5"
3 discos duros de respaldo 2,5"

1 cable de alimentacion

3 manuales

VOLUMEN DE SUMINISTRO

BvLArchivio®-19"-Rack

1 disco duro principal cruz roja 3,5 *
3 discos duros de respaldo 3,5"
1 cable de alimentacién
3 manuales

BVLARCHIVIO® BVLARCHIVIO® BVLARCHIVIO® I N D I CAC I é N D E
SEGURIDAD

Jamas desmonte ni modifique el
sistema BvLArchivio®. jUsted no esta
autorizado a abrir la carcasa! Si retira
el sello o abre la carcasa, perdera la

garantia de correcto funcionamiento y
! estard incumpliendo las condiciones

de licencia vigentes, lo cual puede
Instalacion y funcionamiento Administracion Software adicional suponer consecuencias penales.
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E INSTALACION

Extraiga con cuidado el servidor BvLArchivio® de su embalaje. Deje apagado
el servidor durante al menos una hora para que la electrénica se adapte a la
temperatura ambiente. Conecte el cable de alimentacién (incluido) y el cable
de red (no incluido). {No se conecta ningun teclado ni monitor, ya que en el
servidor no se realizan trabajos!

superior (izquierdo), este disco duro permanece siempre en el
compartimento superior!

Introduzca dos de los tres discos duros de respaldo @ en los dos
compartimentos inferiores. Intercambie regularmente los discos duros de
respaldo (sin marca roja). Deberia guardar regularmente uno de los tres
discos duros en otro lugar seguro.

iEl servidor siempre permanece encendido!

START

Encienda el dispositivo con el interruptor principal situado en la parte posterior. A continuacion, pulse el interruptor de
encendido en la parte frontal. El servidor BvLArchivio® se inicia y el piloto de alimentacion se enciende. El otro piloto de
control indica la carga de trabajo.

iCuando se reinicia BvLArchivio®, el dispositivo necesita aprox. 12 min. en estar operativo y
disponible en los puestos de trabajo!

BvLArchivio® dispone de cinco archivos y un archivo de errores. El archivo de errores contiene escaneos incorrectos y se usa
también para diversas tareas administrativas. La contrasefia y el acceso al archivo de errores deberia estar reservado
exclusivamente a personas de confianza.

Todos los archivos estan protegidos por contrasefias diferentes.

Le recomendamos modificar inmediatamente las contraseias estandar de los archivos (véase el manual Il). Es posible
un registro de usuario adicional, si el usuario ha sido debidamente configurado (véase el manual Il). Solo se requiere un
registro de usuario adicional, si se desea una seguridad adicional (contrasefia de archivo y contrasefia de usuario) al acceder
a un archivo, si se encuentra activado el registro de protocolos o si se desea restringir los derechos de los usuarios.

Puede acceder a los archivos introduciendo en su navegador de Internet la direccién correspondiente (direccion IP del
archivo). Puede consultar las diferentes direcciones en la siguiente tabla. Indique a continuacién el nombre de usuario y la
contrasefia del archivo deseado.

4 N
SUS DIRECCIONES IP & CONTRASENAS

DIRECCION IP CONTRASENA AREA NOMBRE DE USUARIO
http://62.116.179.161 Archivio 1 Archivio1 11
http://62.116.179.162 Archivio 2 Archivio2 222
http://62.116.179.163 Archivio 3 Archivio3 333
http://62.116.179.164 Archivio 4 Archivio4 444
http://62.116.179.165 Archivio 5 Archivio5 555
http://62.116.179.166 Archivo de errores / Administracién Archivio0 000
ftp://62.116.179.166 Carpeta de entrada FTP Archivioi 000

Direccién central de entrada, solo tiene
derechos de escritura.

ftp://62.116.179.160 Carpeta de exportacion FTP Archivioe 000
Para exportar grandes volUmenes de datos,

tiene derechos de escritura y lectura.




PANTALLA DE REGISTRO

D & 62.116.179.161 x |+ - O X
<& C  Ohttp://62.116.179.161 o w6 1=
@ Direcciones IP de BvLArchivio®
(p. ej.: Archivo 1)
Seguridad de Windows X .
o i, @ Nombre de usuario
Inicie sesion para obtener acceso a este sitio . .
(p. ej.: Archivio1)
Autorizacion requerida por http:// 62.116.179.161
‘ Nombre de usuario ‘ 9 9 Contraseﬁa
Contrasena ‘ e (p ej': 1 1 1)
Aceptar Cancelar
ENTORNO DE TRABAJO
D W o < L w @ Direcciones IP de BvLArchivio®
& C  http://62.116.179.161 QO 2 v
@ Comandos de marcacion rapida
BvL ARCHIVIO® © Campo de busqueda
@ Boton de busqueda
(YN T T 2
’ © Q0 © Botdn para archivar un fichero
5 (6] o @ Botoén para imprimir una hoja de
ARCHIVAR HOJA DE ORDENES HOJA DE SEPARACION érdenes
@ Boton para imprimir una hoja de
separacion
e LA BvLArchivio.comA/leor:\I\'nveIgolsl{O-272 44 846 / o . .
P SR L 700 s 0k € 0 e 0D © Indicaciones de estado de
0-0-0 / K:24229 / 500 GB / 03.11.21 00:04:58 / F:189 - 03.11.21 12:00:00 m BVLArCh|V|O®

AYUDA / ESTRUCTURA DEL ARCHIVO
@9 Linea directa gratuita para Europa.

@» Numero de versién, nimero de serie, LT (tiempo de ejecucion del servidor), Disco offline (Link, que muestra la ID del
disco duro offline actual) y LC (fecha del tltimo cambio de un disco duro de respaldo).

La indicacidn DANGER: Hace tiempo que no ha intercambiado los discos duros de respaldo, intercambie regularmente
los discos duros de respaldo.

03.11.2021 12:00:00 = momento de su Ultima busqueda
W1:4 = numero de ficheros (cuatro), que se encuentran actualmente en la carpeta de entrada FTP central para su procesamiento
W2:0 =numero de ficheros que se encuentran en el reconocimiento de texto
W3:0 =numero de ficheros que se encuentran en la indexacién
F:0 = numero de todos los ficheros que coinciden con su solicitud de bdsqueda (nimero de resultados)
K:0 = numero de términos de busqueda mostrados que coinciden con su solicitud de busqueda

@) Numero de ficheros de errores de los ultimos tres dias (0-0-0 = hace 3 dias - anteayer - ayer). K: Numeros de todos los
términos de busqueda en la base de datos. Espacio libre en disco duro en GBytes. Momento del calculo. F: Numero de
todos los ficheros en el archivo. Watchdog horario.

Si el espacio libre fuera inferior a 30, llame a la linea directa de BvLArchivio®.
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ARCHIVAR CON UN ESCANER

BvLArchivio® archiva todos los procesos de acuerdo con sus instrucciones (6rdenes). Usted decide en cual de los cinco
archivos debe guardarse y en funcion de qué criterios o caracteristicas de carpeta (términos de busqueda) debe encontrarse
el documento en el archivo.

Las 6rdenes son instrucciones que indican a BvLArchivio® qué debe ocurrir con el documento a archivar. En BvLArchivio® se
habla de
6rdenes de control. Puede comunicar sus 6rdenes por escrito junto con sus documentos (.PDF o .TIF) o ejecutar las 6rdenes
en su escaner y adjuntarlas como metafichero (.txt o .xml) o almacenarlas permanentemente en el escaner (p. ej. seleccionar
directamente en el escaner el archivo seleccionado (direccién FTP de destino)).

La variante escrita tiene la ventaja de que en el momento de escanear, la persona no tiene por qué estar informada sobre el
destino del documento, ya que las instrucciones se adjuntan escaneadas. La variante consistente en seleccionar el archivo en
el escaner presupone que la persona que maneja el escaner esta informada sobre el destino del documento escaneando.

——

[5l¥ CONFIGURACION DE SU ESCANER

La configuracion FTP general es el puerto estandar 21, el formato de fichero deberia ser TIF o PDF (se recomienda PDF), y la
resolucién deberia ajustarse a 300 o 400 dpi. El siguiente ajuste puede realizarse varias veces para realizar diferentes procesos
de escaneado en el escaner que requieren multiples objetivos de escaneado. Los diferentes procesos de escaneado (objetivos
de escaneado) se representan exclusivamente a través del punto 5, los demas registros son idénticos.

E-mail FTP Escritorio Carpeta de red o

Nimero de Registros:0

@ Modo de transferencia: FTP

@ Direccion IP: 62.116.179.166 Direccion FTP: Nueva direccién &
. Nombre de Host o Direccién IP (Requerido): 9 62.116.179.166 (Hasta 127 caracteres)

€ Formato de fichero: Tipo de Fichero: PDF €) (or

PDF o TIF (se recomienda PDF) [ Jocr

Blanco y negro: 0 Modo de Compresion: MMR (G4) #

e MOdO de CompreSIénI Color/Escala de gris.: Ratiol de Compresién: Compr. media %

G3 o G4 (No seleccione un nivel de S

compresion demasiado alto, para evitar ~ Precter: © rDF (hasta 200 caracteres)

mermas en la calidad.) Nombre de Usiiatio: @ archivioi (Hasta 32 caracteres)

Contrasefia: 0 (1-32 digitos)

© Registro de directorio:
Escanear con hoja de érdenes:

(Las 6rdenes de control se encuentran en el documento como hoja de é6rdenes, linea impresa o cédigo de barras.)

Si utiliza el formato de fichero PDF, debe indicar PDF en el registro de directorio. El fichero se envia al OCR y se archiva de
acuerdo con las 6rdenes de control adjuntas en el documento. Si utiliza el formato de fichero TIF, no necesita indicar nada
en el registro de directorio. El fichero se envia al OCR y se archiva de acuerdo con las érdenes de control adjuntas en el
documento.

Escanear sin hoja de érdenes:

(Las 6rdenes de control no se encuentran en el documento, el espacio de archivo debe seleccionarse en el escaner.)
Indique en el registro de directorio el nUmero del archivo (1-5) y a continuacién la letra S (solo debe indexarse la primera
pagina) o V (deben indexarse todas las paginas). Ejemplo: 1S, 1V, 2S, 2V, 3S, 3V, 4S, 4V, 55 o 5V.

Escanear con metafichero:

(Las 6rdenes de control se encuentran en el metafichero creado independientemente por el escaner.)

No indique nada en el registro del directorio. El fichero (.PDF) puede procesarse mediante OCR. El fichero se archiva de
acuerdo con los datos del metafichero del mismo nombre suministrado por separado (.txt o .xml). El escaner debe
transferir primero el fichero PDF y a continuacién el metafichero.

@ Nombre de usuario: Archivioi

@ Contraseiia: 000 (contrasefia estandar inicial por defecto)

Nota

Si configura en el escaner el formato PDF como formato de fichero de escaneado y adicionalmente "Creacion del nivel de
texto explorable", el reconocimiento y la indexacion se realizan segin el OCR de su escaner. El software OCR instalado en
BvLArchivio® suele ser por lo general mucho mas preciso, por ello, desactive siempre la opcién "nivel de texto explorable".
Transfiera exclusivamente un PDF de imagen.




ESCANEAR CON HOJA DE ORDENES

Si los documentos escaneados deben ser procesados segun las 6rdenes de control proporcionadas en el documento
(mediante hoja de 6rdenes separada, linea empresa o c6digo de barras), debera realizar una de los siguientes registros en
el registro de directorio de su escaner:

TIPO DE <
DIRECTORIO FICHERO DESCRIPCION
/ TIE. TIFF El fichero se envia al OCR y se archiva de acuerdo con las 6rdenes de control adjuntas en
' el documento. Deje vacio el registro en la fila "Directorio" en el escaner.
/PDF PDF, TIF, TIFF El fichero se envia gl OCRYy se archlv;ﬁ dg acue.rtfllo con las ’ordenes de control adjuntas en
el documento. Registre PDF en la fila "Directorio" en el escaner.

ESCANEAR SIN HOJA DE ORDENES

Si desea escanear documentos sin érdenes de control (sin hoja de érdenes aparte, sin lineas impresas y sin cédigo de
barras como orden de control), debera seleccionar al menos en el escaner el archivo (espacio de archivo 1-5) en el que
desea archivar el documento escaneado. Para ello debe realizar uno de los siguientes registros en el registro de directorio:

. . TIPO DE L
Directorio FICHERO DESCRIPCION

Se envia al OCRy se guarda automaticamente en el Archivo 1. Todos los términos y
/1S PDF, TIF, TIFF | nimeros de la primera pagina del documento se guardan en la base de datos como
términos de busqueda. Registre 1S en la fila "Directorio" en el escaner.

Se envia al OCRy se guarda automaticamente en el Archivo 1. Todos los términos y
/1V PDF, TIF, TIFF | nimeros de todo el documento se guardan en la base de datos como términos de
busqueda. Registre 1V en la fila "Directorio" en el escaner.

Se envia al OCRy se guarda automaticamente en el Archivo 2. Todos los términos y
/2S PDF, TIF, TIFF | nimeros de la primera pagina del documento se guardan en la base de datos como
términos de busqueda. Registre 2S en la fila "Directorio" en el escaner.

Se envia al OCRy se guarda automaticamente en el Archivo 2. Todos los términos y
2V PDF, TIF, TIFF | nimeros de todo el documento se guardan en la base de datos como términos de
busqueda. Registre 2V en la fila "Directorio" en el escaner.

Se envia al OCRy se guarda automaticamente en el Archivo 3. Todos los términos y
/3S PDF, TIF, TIFF | nimeros de la primera pagina del documento se guardan en la base de datos como
términos de busqueda. Registre 3S en la fila "Directorio" en el escaner.

Se envia al OCRYy se guarda automaticamente en el Archivo 3. Todos los términos y
/3V PDF, TIF, TIFF | nimeros de todo el documento se guardan en la base de datos como términos de
busqueda. Registre 3V en la fila "Directorio” en el escaner.
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ESCANEAR CON METAFICHERO

Si los documentos escaneados deben ser procesados de acuerdo con la informacion de un metafichero especifico, debe
dejar vacio el registro en el registro de directorio de su escaner. Debe transferirse siempre primero el fichero a archivary
a continuacion el metafichero (.txt o .xml).

TIPO DE <
DIRECTORIO FICHERO DESCRIPCION
/ TIF, TIFF, | El fichero puede procesarse con el OCR. El fichero se archiva de acuerdo con los datos del fichero
PDF de texto del mismo nombre suministrado por separado. Deje vacio el registro en la fila "Directorio".
/ otros El fichero no se procesara con el OCR. El fichero se archiva de acuerdo con los datos del fichero de
formatos | texto del mismo nombre suministrado por separado. Deje vacio el registro en la fila "Directorio".

I||\||||||j ARCHIVAR UN DOCUMENTO MEDIANTE CODIGO DE BARRAS

Todos los cédigos de barras se leen automaticamente en todas las paginas del documento. Todos los cédigos de barras se
guardan como términos de busqueda.

Se detectan los siguientes tipos de cédigos de barras:
EAN 8/13, ITF (20f5), Code39, Code128, Codabar, PDF417 y Data Matrix. Otros tipos de cédigos de barras disponibles previa
consulta.

Los codigos de barras también pueden contener érdenes de control y términos de busqueda. Si imprime cédigos de barras

propios, éstos deberan imprimirse siempre con la maxima calidad.
o 1

Nota

Puede utilizar 6rdenes de control en documentos propios, p. ej. formularios, albaranes de entrega, facturas
emitidas, etc., tanto integradas, como en hojas de 6rdenes propias. Es indiferente el lugar en el que figuren las
ordenes de control en los documentos. Tiene que asegurarse de que se respete el orden de las 6rdenes de
control. Inicio, espacio de archivo, términos de busqueda y a continuacion el simbolo final es el orden en que
deben estar dispuestas las érdenes de control. Siempre se lee de izquierda a derecha y de arriba a abajo.
También puede integrar las 6rdenes de control y los términos de busqueda en un mismo cédigo de barras
(version Premium). Codigos de barras 2D, como p. ej. PDF417 o Data Matrix permiten integrar una gran variedad
de términos y numeros, y por tanto, también 6rdenes de control. Es indiferente dénde figura el c6digo de barras.

Para cada documento puede almacenarse un maximo de 500.000 términos de busqueda en la base de datos
BvLArchivio® (representa aprox. 500 paginas de texto completas). Este tipo de ficheros se marcan con el término

Se envia al OCRy se guarda automaticamente en el Archivo 4. Todos los términos y
/4S PDF, TIF, TIFF | nimeros de la primera pagina del documento se guardan en la base de datos como
términos de busqueda. Registre 4S en la fila "Directorio" en el escaner.

Se envia al OCRy se guarda automaticamente en el Archivo 4. Todos los términos y
14V PDF, TIF, TIFF | nimeros de todo el documento se guardan en la base de datos como términos de
busqueda. Registre 4V en la fila "Directorio" en el escaner.

Se envia al OCRy se guarda automaticamente en el Archivo 5. Todos los términos y
/5S PDF, TIF, TIFF | nimeros de la primera pagina del documento se guardan en la base de datos como
términos de busqueda. Registre 5S en la fila "Directorio" en el escaner.

Se envia al OCRy se guarda automaticamente en el Archivo 5. Todos los términos y
/5V PDF, TIF, TIFF | nimeros de todo el documento se guardan en la base de datos como términos de
blUsqueda. Registre 5V en la fila "Directorio" en el escaner.

NOTA

Todas las paginas del fichero PDF/A generado por BvLArchivio® pueden ser exploradas. Puede buscar palabras completas
o parciales, niUmeros y otros términos en un fichero PDF/A.

_de busqueda xxxBVLxxx.

TRANSFERENCIA MANUAL DE FICHEROS / DESTINO DE DOCUMENTOS ESCANEADOS

ESTABLECER CONEXION CON EL DIRECTORIO DE ENTRADA

Silos documentos no pueden transferirse directamente del escaner al servidor BvLArchivio®, escanee primero el documento
y déjelo en su escritorio. Desde ahi puede moverlo manualmente. Establezca para ello una conexion de red, indicando en el
explorador de Windows o mediante un programa de transferencia FTP una de las siguientes ubicaciones:
ftp://62.116.179.166
ftp://62.116.179.166/PDF
ftp://62.116.179.166/1V
ftp://62.116.179.166/2V
ftp://62.116.179.166/3V
ftp://62.116.179.166/4V
ftp://62.116.179.166/5V

Ficheros (cualquier formato) con metaficheros

Ficheros PDF con 6rdenes de control en el documento

Ficheros PDF sin 6rdenes de control para el espacio de archivo 1
Ficheros PDF sin 6rdenes de control para el espacio de archivo 2
Ficheros PDF sin 6rdenes de control para el espacio de archivo 3
Ficheros PDF sin 6rdenes de control para el espacio de archivo 4
Ficheros PDF sin 6rdenes de control para el espacio de archivo 5

Para poder transferir ficheros desde el escritorio al servidor BvLArchivio® puede utilizar de forma alternativa programas
de software adicionales (véase el manual IlI).




SIMBOLOS DE CONTROL / ORDENES DE CONTROL

BvLArchivio® dispone de 13 6rdenes de control. Las 6rdenes de control permiten archivar el documento después de
escanearlo, sin necesidad de un procesamiento posterior. Las 6rdenes de control se encuentran en algun lugar de los
documentos escaneados o en metaficheros e indican al sistema BvLArchivio® qué debe hacer con el documento.

iLas érdenes de control siempre deben escribirse en mayusculas!

%0% Opcional - operaciones de archivo con niumeros de serie propios (véase el manual Il).

%START%  Figura al principio, representa la marca inicial y comunica al sistema que a partir de aqui se encuentran las
ordenes de control y eventuales términos de busqueda independientes (caracteristicas de ordenacién).

%A% Archivio 1/ Departamento 1
Indica al sistema que este documento debe guardarse en el Archivio 1.

%E% Archivio 2 / Departamento 2
Indica al sistema que este documento debe guardarse en el Archivio 2.

%H% Archivio 3 / Departamento 3
Indica al sistema que este documento debe guardarse en el Archivio 3.

%N% Archivio 4 / Departamento 4
Indica al sistema que este documento debe guardarse en el Archivio 4.

%X% Archivio 5/ Departamento 5
Indica al sistema que este documento debe guardarse en el Archivio 5.

%NEIN% Esta orden de control solo afecta a documentos escaneados. Esta orden prohibe al sistema indexar
automaticamente la primera pagina del documento. De lo contrario, siempre se guardaran las
primeras palabras, términos y nimeros de la primera pagina del documento como términos de busqueda.

%) A% Esta orden de control solo afecta a documentos escaneados. Se produce una indexacién de texto
completo. Se registran todas las palabras, términos y nimeros del documento completo (de todas las
paginas) como términos de busqueda.

%) A-1% Esta orden de control solo es valida en metaficheros, no en documentos escaneados. El archivo (.PDF o
.TIF) se procesa mediante OCR. Se guardan automaticamente las palabras, términos y nimeros de la
primera pagina del documento como términos de busqueda.

%) A-A% Esta orden de control solo es valida en metaficheros, no en documentos escaneados. El archivo (.PDF o
.TIF) se procesa mediante OCR. Se guardan automaticamente las palabras, términos y nimeros de todas
las paginas del documento como términos de busqueda.

%) A-0% Esta orden de control solo es vélida en metaficheros, no en documentos escaneados. El fichero entregado
(.PDF) se guarda en el formato original, no como PDF/A. Esta orden solo es valida en combinacién con
%JA-1% o0 %JA-A% y se recomienda si el fichero entregado (.PDF) contiene firmas o certificados, o debe
guardarse como formulario.

%ENDE% Figura al final, representa la marca final, que indica al sistema que el procesamiento termina en esta

MANUAL Il [l

Ejemplos de escritura de simbolos de control / 6rdenes de control en documentos escaneados

Todas las 6rdenes pueden estar escritas en hojas de érdenes separadas (una simple hoja blanca escrita). Una hoja de 6rdenes
no deberia ser la primera pagina del documento. Las 6rdenes también pueden estar integradas/impresas en un documento
propio o en cédigos de barras (BvLArchivio® version Premium). Las 6rdenes también pueden estar escritas en metaficheros
aparte del mismo nombre (.txt o .xml).

%START% %A% %ENDE%

Usted no proporciona términos de busqueda aparte (caracteristicas de ordenacion), las palabras, términos y nimeros de la
primera pagina del documento se guardan automaticamente como términos de busqueda, la hoja de érdenes no puede ser
la primera pagina.

%START% %A% FACTURA ENTRADA %ENDE%

Usted proporciona dos términos de busqueda (caracteristicas de ordenacion) "Factura" y "Entrada", el documento se guarda
con los términos de busqueda "Factura" y "Entrada" y adicionalmente se guardan automaticamente las palabras, términos y
numeros de la primera pagina del documento como términos de busqueda. La hoja de érdenes no puede ser la primera
pagina.

%START% %A% FACTURA ENTRADA 4711 %ENDE%

Usted proporciona tres términos de busqueda (caracteristicas de ordenacion) "Factura", "Entrada" y 4711, el documento se
guarda con los términos de busqueda "Factura", "Entrada" y 4711, y adicionalmente se guardan automaticamente las
palabras, términos y nimeros de la primera pagina del documento como términos de busqueda. La hoja de érdenes no puede
ser la primera pagina.

%START% %A% FACTURA ENTRADA %NEIN% %ENDE%

Usted proporciona dos términos de busqueda (caracteristicas de ordenacién) "Factura" y "Entrada", el documento se guarda
con los términos de busqueda "Factura" y "Entrada", el comando adicional %NEIN% prohibe al sistema guardar palabras,
términos y numeros de la primera pagina del documento como términos de busqueda.

Ve N

Nota

Los simbolos de control jamas deben escribirse separados, siempre deben figurar en una linea como palabra completa.

Los términos de busqueda deberian ser siempre palabras completas. Evite usar abreviaturas que no figuran en un
diccionario. Si desea usar no obstante abreviaturas, p. ej. porque necesita clasificar documentos de forma univoca,
compruebe el resultado en BvLArchivio® en la fase de entrada.

Independientemente de ello, los términos de blusqueda siempre deben estar separados por un espacio, tanto si se trata
de palabras completas o abreviaturas.

Evite usar términos de busqueda combinados, como p. ej. FACTURA4711, es mejor escribir FACTURA 4711. Esto reduce
significativamente el niUmero de errores.

Por lo general, el software de reconocimiento de texto (OCR), intenta reconocer primero cada simbolo individual (letras y
numeros). A continuacién, segun el grado de claridad, se cotejan los términos con el diccionario. Es decir, si utiliza
abreviaturas que no figuran en el diccionario, el software de reconocimiento de texto solo puede aplicar el reconocimiento
de caracteres individuales.

El software de reconocimiento de texto (OCR) solo analiza la imagen generada por su escaner (TIF, PDF). Asegurese de que
el cristal del escaner esté siempre limpio y que la alimentacién de papel funciona correctamente. Cualquier irregularidad que
se produzca aqui afecta considerablemente al reconocimiento de texto (OCR). P. ej., cuando adquiera un nuevo escaner,

L posicion.

J

compruebe de nuevo los resultados en el archivo durante algun tiempo.

AN J




ARCHIVAR A TRAVES DEL ESCANER CON HOJA DE ORDENES

Crear una hoja de érdenes

P. ej., usted desea guardar un documento en papel en el archivo 3.
Introduzca en el navegador de Internet la direccion http://62.116.179.163. Introduzca el nombre de usuario y la contrasefia.
Haga clic en el archivo en HOJA DE ORDENES , se abrira una ventana nueva, como la mostrada mas abajo.

Introduzca en el campo de texto todos los términos de busqueda que le permitirdn encontrar de nuevo el documento mas
adelante. Cada término se separa mediante un espacio. Es indiferente usar mayusculas o minudsculas, asi como introducir
términos de busqueda sucesivamente en una fila o unos debajo de otros. Evite el signo de puntuacion inmediatamente
después de una palabra.

Pulse el boton | CREAR |, todas las entradas se convertirdn en mayusculas. Compruebe cada entrada.

Para eventuales correcciones, pulse de nuevo el boton  CREAR |

Una vez finalizada la introduccién de los términos de busqueda, pulse el botén KIS EREVLNIEEE. El sistema completa
automaticamente todas las érdenes de control necesarias y abre una nueva ventana que usted debe imprimir con el
navegador web.

Coloque la primera hoja de érdenes como Ultima pagina en los documentos que desea guardar en el Archivo 3. Escanee toda
la pila de documentos en una operacién, incluida la hoja de érdenes impresa.

La hoja de 6rdenes no debe figurar como primera pagina de sus documentos, ya que las palabras, nimeros o términos de la
primera pagina del documento se guardan automaticamente como términos de busqueda (configuracién estandar), de forma
adicional a los términos de busqueda que usted ha indicado.

Si no desea guardar las palabras, nimeros o términos de la primera pagina del documento como términos de busqueda,
indique en el campo de texto en el que ha introducido los términos de busqueda la orden de control %NEIN% (véase la pagina
anterior).

Si se produce un error durante el procesamiento, este documento se guardarad automaticamente en el archivo de errores.

También puede crear una hoja de érdenes con un programa de texto propio. jUna hoja de érdenes debe contener las 6rdenes
de control (véase la pagina anterior) y los términos de busqueda! En la pagina derecha se muestra un ejemplo de una hoja de
ordenes de confeccién propia.

™ W ArRcHIVIOS3// x |+ N g 2
& G & Noseguro |http://62.116.179.163 V6 V=
BvL ARcHIVIO®
ARCHIVIO 3 /
CONCEPTOS DE BUSQUEDA QUE HAN DE SER ENCONTRADOS EN EL DOCUMENTO
FACTURAS ENTRADA DE MERCANCIA @) @9 Campo de texto para introducir los
2021 términos de busqueda
MAYO
@) Este botdén permite crear las
ordenes de control correspondientes
/ convertir los términos de busqueda
en mayusculas.
Este botdén ofrece wuna vista
crear | (D) ' preliminar para imprimir la hoja de

ordenes

VERSION IMPRIMIBLE

Nota
Si usted selecciona directamente el archivo en el escaner (A.S.F.) y escanea con una hoja de érdenes, la hoja de 6rdenes serd
ignorada.

O W Archivio3// x |+

< G A Noseguro | http://62.116.179.163

Debe ser imprenta esta pagina!
Luego, afiadir esta pagina a los documentos que han de ser escaneados!

ADELANTE

ARCHIVIO 3 /

© %0%
@ %START% %H%E)
FACTURAS
ENTRADA DE MERCANCIA o
2021
MAYO
© %ENDE%

© %START% %H% ©

FACTURAS )
ENTRADA DE MERCANCIA
2021

MAYO

%ENDE% O

MANUAL Il [l

@9 Ventana del navegador web con la
vista de impresion

NuUmero de serie propio
Orden de control: Start

Orden de control: para Archivo 3

©O ® ®© ©

Sus términos de busqueda /
caracteristicas de ordenaciéon

Orden de control: Fin

®

@9 Hoja de 6rdenes de confeccién
propia

@© Orden de control: Start
® Orden de control: para Archivo 3

© Sustérminos de busqueda /
caracteristicas de ordenacién

@ Orden de control: Fin
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A.

S

Colocar - Escanear - Listo

ARCHIVAR A TRAVES DEL ESCANER SIN HOJA DE ORDENES

BvLArchivio® permite archivar sin usar una hoja de 6rdenes o sin 6rdenes de control en documentos. Para archivar de este
modo deben realizarse ajustes especiales en su escaner. Debe configurar en el escaner los procesos de escaneado individuales
(véase el manual |, paginas 5y 6). Una vez definidos estos procesos en el escaner se pueden escanear documentos sin hojas
de control. Coloque sus documentos en el escanery seleccione el proceso de escaneado. A través de la seleccién en el escaner
usted especifica el archivo en el que desea guardar el documento y los criterios que deben aplicarse para la indexacion. El
sistema lee automaticamente todos los términos y niumeros que figuran en el documento en papel y los guarda en BvLArchivio®
como términos de busqueda.

e

'
G"\GrgICI XXI IMPORTEFACTURA:62,93€ Pagina 1

N° factura:SMF101N0817079
Referencia:012104595888/0531
Periodode consumo:14/03/2021a18/04/2021

m Fecha de cargo: 27 de abril de 2021

comercializadora de referencia de endesa

EnergaXXIComerializadoradeReferencias L. [R—
Cif:882846825 GRAN VIA CORTSEmmasm=ssatse - DE
Clniberadelovaso 26042Madrid S rrry
BARCELONA
FACTURARESUMEN
Por potenciacontratada 18,15€
Por energia consumida 30,44€
Impuestoelectricidad 2,48€
Alquilerequipos de mediday control 0,94€
IVA normal  (21%) 10,92€
. TOTALIMPORTEFACTURA 62,93€
H
=l i | nFormaciONDELCONsUMO ELECTRICO
z CLAMACIONES24HORAS
k] Consumoen el h . -
: pieh i com tar
< peradolano 60706 graito Pagina 2
g i.coriy RiberadelLoira 60,28042Madrid
-] Lecturaanterior naral INFORMESE EN EL 012(Teléfonode

(estimada) 23.671kWh 400
(14-Marzo-2021)

nformaciénsobre as reclamacionesque pueden ser tratadasa través del

320
Lecturaactual 240
(real) 23.93KKWh s
(18-Abril-2021)
: £ * IBAN: ES470239200047304007***
Consumo
260kWh 0

en el periodo
L MAR ABR MAY J UN J UL AGO SEP OCT NOV DIC ENE FEB MAR ABR
ORI e T A T e
 ConsumoReal
B ConsumaEstimado

o _

Su consumomed n el periodofacturadoha sidode 1,80€
Su consumomed n l0s dltimos 14meses ha sidode 1,76€ ente:
Su consumoacumuladodel iltimoano ha sidode 3.107kWh

g DATOSDEL CONTRATO

a3

del Loira,n°60,28042-Madrid

Fecha emision factura: 20 de abril de 2021 Peaje de acceso: 2.0A F 9 acionyresiduos
Titulardel contrato: W ST Nimero de contador:301735129
= NIF: G Potenciacontratada:4,6 00kW

Direcciondesuministro@ s e
ESC-DCH2BARCELONA, BARCELONA
TIPO DE CONTRATO: PVPC sindiscriminacionhoraria. DIGITALES): 000506524542

= Referenciadel contratode suministro:012104595888

stede redesde transporteydistribucion
Referenciadel contratode acceso (EDISTRIBUCION REDES

152 TIPO DE CONTADOR: Con contadorinteligenteefectivamente Fecha fin de contrato:22 de noviembre de 2021 rdenTED/1271/2020 L.
%5 tegradoenel sistemadetelegestion. 6 i
55 integradoenelsistemadetelegestion (renovacionanual automitica) _ b uidala anualidad del déficio fordeneTu1948/2016 Pagina 3
=g Facturaciénporconsumorealhorario. Codigounificadodepuntode suministro(CUPS): JenIET 1491/2013de3deagosto
22 ES0031405443896043JS0F ie 4 9
53 ecciéndelos consumidores.
B \el importedel alquilerde los equipos de mediday controlasi como lel kWh, puede consultarloen nuestrapaginaweb
jaweb de su D https:/ istribucion.e

_ ercializaciénseginlo establecidoen el RD 469/2016yenlaOrden

\ facturaciénpor peaje de acceso (resultadode multiplicar

LINEA IMPRES.

Copia Escaneado Recuperar .
8 o facil archivos HDD Estado Trabajo

ooy inimernde s detpriodods ey |
16,78€
1,37€
¢ Ls.15¢ LECTURAS REALES
peaje de acc multiplicarlos

ninode energiadel peaje de acceso)y la facturaciénpor 5 v

orel preciodel términodel coste horariode energiadel 0
Importe por peaje de acceso: 1 kwh

“ 741kWh x 0,044027Eur/kWh 32,62€ 1 kWh
Importe por coste de la energia(*)
741kWh x 0,064707Eur/KWh(**) 47,95€ Correo Escaneado Escaneado
80,57€ e . .
subtoul «2c [ electronico amac a windows
Abono consumo estim -50,13€
Impuestodeelectricidadimpuestoespecialal tipodel 5,11269632%  sobre el productode la facturacionde la electricidad realesle informade la anteriorlecturareal facturaday de los consumos
suministrada
Impuestoelectricidad(48,59X 5,11269632%) 2,48€
control.Precio que se pagapor el alquilerde equipos de mediday control.
Alquilerequipos de mediday control(35 dias x 0,026857Eur/dia) 0,94€
Subtotalotrosconceptos -46,71€
Importetotal 52,01€
IVA: Impuestosobre el Valor Afadido al tipodel 21%
IVA normal  (21%) 21% s/52,01 10,92€
TOTALIMPORTEFACTURA 62.93¢ Contabilidad Distribucion Compras Recursos
importeal que hubieraascendidosu facturaen caso de haberseaplicadoel restode de discri 6 2 humanos
on discriminacié dos d 2.0DHA):55,90€
6 tres pe 2.0DHS):56,97€

La estructurade su peaje pasarda ser la que le correspondaseginlo reguladoen los Articulos6, 7y 9 de la Circular3/2020delaCNMC publicadaen el BOE
del 24de enero de 2020,enel plazoy en las d dichaCirculary en lals lacio 1t

@ Ejemplo 1: Ejemplo 2:

En el botdn de escaner Archivio 1 se encuentra En el botén de escaner Archivio 3 se encuentra
configurada la orden 1S. configurada la orden 3V.
La pila de documentos se guarda en el Archivo 1. La pila de documentos se guarda en el Archivo 3. Se

Pero solo se indexa la pagina 1(§y). indexan todas las paginas (@9 . €3 v @P).




ARCHIVAR A TRAVES DEL ESCANER CON HOJA DE ORDENES

La hoja de 6rdenes

La hoja de 6rdenes contiene 6rdenes de control y términos de blsqueda. Se crea una vez y puede reutilizarse. La hoja de
6rdenes es equiparable a la rotulaciéon de una carpeta y puede presentar diferentes formas. La hoja de 6rdenes puede tener
forma de folio DIN-A4, etiqueta, sello o cédigo de barras. Las 6rdenes de control indican en qué archivo debe almacenarse el
documento en papel y el alcance en que deben procesarse los documentos en papel.

Los términos de busqueda en una hoja de 6rdenes son aquellos términos de busqueda que no figuran en un documento en
papel. Usted define los términos de busqueda que se emplean para afiadir criterios de almacenamiento adicionales
(caracteristicas de ordenacion).

BvLArchivio® lee automaticamente los términos y nimeros de los documentos en papel y los guarda como términos de
busqueda. Una hoja de 6rdenes le permite guardar sus propios términos de busqueda adicionales que no figuran en los
documentos en papel y al mismo tiempo puede especificar el archivo en que debera guardarse el documento impreso. La
ventaja de escanear con una hoja de 6rdenes es, no solo la incorporacion de términos de busqueda propios, sino también la
posibilidad de seleccionar al mismo tiempo el archivo, por lo que la persona que escanea los documentos no necesita saber
cémo deben archivarse los mismos (p. ej. si sus documentos en papel son escaneados por un proveedor de servicios de
escaneado o un auxiliar).

Los documentos escaneados se localizan en base a los términos de busqueda definidos por usted en la hoja de érdenes
(términos de ordenacién, criterios de almacenamiento) y los términos que se encuentran en el documento en papel.

Cree su hoja de 6rdenesy coléquela como ultima hoja junto con su documento en papel (véase la siguiente pagina). Seleccione
en el escaner el proceso de escaneado "BvLArchivio® con hoja de érdenes"y escanee ahora toda la pila de papeles, compuesta
por su documento en papel y su hoja de érdenes.

- Copia Escaneado Recuperar LINEA IMPRES.

facil facil archivos HDD Estado Trabajo

v

Agenda de Escaneado
direcciones facil

Hoja de
ordenes

x Mu‘a ATENCION AL CLIENTE
Cuzco, 26-28 © Tel: 900 700 037
08030 BARGELONA © Fax 533 035 786 —
@ wwwmusa.es ”“"“
Barcelona, 14 de julio de 2020
Contrato: 1722368-06 IBLICOS
NGm. Factura: 1101702
Fecha emision: 14-jul-2020
Datos contractuales |[FACTURA peri6dica
|
Titular: |
Luis Enrique |Resumen de conceptos | S
Arrendamiento equipo de medida de agua 31,85
Direccién de instalacién
GRAN VIA, 61
08011 BARCELONA
6,69
DNUNIF cliente: X4085154G fatEtn
TOTAL A PAGAR 38,54 €
Datos del equipo de medida
Periodo de facturacién: 1-ene-2020 a 31-dic-2020
Marca: ITR |
Namero: BA150102U |1 pago de esta factura se acredita mediante el corespondiente
Caudal nominal: 1,80 m*/h e iotion 5o e tkoms st T e
Clase: C
Tipo: R
DATOS PARA EL PAGO
Elimporte de la factura le seré cargado durante los préximos dias a la entidad EVO, cuenta bancaria nim. ES™ 0239
2000 **30 4008 ***
L I

@9 Ejemplo:

Seleccione el proceso de escaneado
para documentos con hoja de 6rdenes

adjunta

Transferencia de la estructura del
lomo de su carpeta a una hoja de
érdenes

@ Pila de documentos (pagina 1y
pagina 2)

(2] Ultima pégina (hoja de 6rdenes)

%START% %A%

FACTURAS
ENTRADA DE
MERCANCIAS
MAYO

2021

%ENDE%

MANUAL Il [l



FORMATOS DE UNA HOJA DE ORDENES

Ejemplos de formatos de una hoja de érdenes

En todos estos ejemplos el documento se guarda en el Archivo 1, porque se incluye la orden de control.

El documento se localiza utilizando los términos de busqueda "Facturas Entrada de mercancias MAYO 2015" definidos por
usted y también puede realizarse una busqueda por todos los términos de busqueda que se encuentran en la primera pagina
del documento.

%START% %A%

FACTURAS
%START% %A% ENTRADA DE MERCANCIAS
FACTURAS
ENTRADA DE MERCANCIA MAYO 2021 Pagina DIN-A4
MAYO 2021 %ENDE%
%ENDE% Usted crea esta pagina DIN-A4, la
incorpora a su pila de documentos en
papel como Ultima péagina y a
continuacion se escanea
completamente.
Y%STARTY% %A%
FACTURAS %
ENTRADA DE MERCANCIA
MAYO 2021
Y%ENDEY
%START% %A% %START% %A% etiqueta
ENTRAD‘://:%EUGQECANCiA FACTURAS ENTRADA
AN DE MERCANCIA Imprima una etiqueta y péguela en
. MAYO 2021 cualquier lugar en cualquiera de las
ENT;TDK\(QEU»?@%CANC‘A %ENDE% paginas de papel y escanee su
MRS documento en papel.
WSTART% %A%
RAS K
ENTRADF‘\EEE;)\\‘IL\%;\CANC\A
9%ENDEY

%START% %A%
BANDEJA DE ENTRADA
20 JUNIO 2021

sello

Ponga este sello en una de las paginas
en papel y escanee su documento en

%ENDE% S papel.

ENTRADA
S Loas

Etiqueta con cédigo de barras

Imprima una etiqueta con codigo de

L L}
barras y péguela en un lugar cualquiera
I.'l| de las paginas y escanee su documento.
™ D .J H iSu codigo de barras debe imprimirse

p. ej. PDF417-Code con la maxima calidad!

MANUAL Il [l

ARCHIVAR A TRAVES DEL ESCANER CON HOJA DE ORDENES

En esta pagina de ejemplo, todos los términos y numeros que se encuentran en la primera pagina del documento se guardan
automaticamente en el archivo. Adicionalmente se registran sus propios términos de busqueda, escritos por usted en la hoja
de drdenes. Este documento se recupera realizando una busqueda individual o combinada, empleando los términos de
busqueda "Facturas Entrada de mercancia MAYO 2021" o términos o numeros de la primera pagina del documento. Este
documento se guarda en el Archivo 1.

%START% %A%
i
%ENDE%
HVZiZ
de Barcelona
17
Institut Municipal d'Hisenda
htip://ajuntament.barcelona.cat/hisenda
LIQUIDACIQ DE TRIBUTS MUNICIPALS O PREUS PUBLICS
LIQUIDACION DE TRIBUTOS MUNICIPALES O PRECIOS PUBLICOS
Concepte /Concepto
IMPOST BENS IMMOBLES URBANA
Nim. rebut / Nim, Rectbo —
RIZTEIst 2050 GV CORTS € — = =, DPO2
Ref. Ajuntament
07166512A 08011 BARCELONA
NIF Ajuntament | NIF contribuent / NIF contribuyente
P-0801900B | Ka095154G
Subjecte passiz . Sujeto pasivo Periode liquidat / Periodo liquidado
emm=ao— - —— DE 2016 A 2017
Objecte triby{ari / Objeto tributario
GVCORTS &~ =" o=s == =g
' NUM.FIXE: 07166512A us; v
REF. CADASTRAL: 9919306DF2891H0032U0 VALOR CADASTRAL: 138.996,12
ANY/O BASE LIQUIDABLE TIPUS BONI MPAL BONI DESC  QUOTA/CUOTA
2016 168.185,31 X0,75000% -45,87 = 1.218,52
™™ 168.185,31 X0,14900% -173,84 76,76
2017 168.185,31 X0,75000% ~45,87 = 1.215,52
™ 168.185,31 X0,15300% -179,52 = 77,80
TOTAL A INGRESSAR/INGRESAR: 2.585, 60
Exemplar per a 'interessat / Ejemplar { interesads
Segell entitat financera / Data emissi6 document / Fecha emisién documento Per ingressar / A ingresar
Sello entidad financiera 26/06/2017 2.585.60
Espai per a la validaci6 mecanica / Espacio para la validacién mecéanica
Codi Procedis i6 — CPR -: 9052180
PER A L'ENTITAT RECEPTORA Concepte / Concepto LIQUIDACIO DE TRIBUTS MUNICIPALS O PREUS PUBLICS
PARA LA ENTIDAD RECEPTORA IBI URBANA LIQUIDACION DE TRIBUTOS MUNICIPALES O PRECIOS PUBLICOS
EMISSORA/EMISORA 080196

) — = ———— REFERENCIA 125512050406
GV = ——— s=w=1, DP02 IDENTIFICACIO/N 1001177219
08011 BARCELONA IMEORTAMFORTE EUROSH#%£42.583,60 Primera pagina del documento

@:) Pagina 2 (hoja de 6rdenes)

Ordenes de control y términos de
busqueda
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= . . =] -
e ARCHIVAR A TRAVES DEL ESCANER CON UNA ETIQUETA g ARCHIVAR EN EL ESCANER CON UNA ETIQUETA

En esta pagina de ejemplo se guardan automaticamente términos y niumeros que se encuentran entre la orden inicial y la
orden final. Con la orden %NEIN% se prohibe una extraccion automatica de términos de busqueda adicionales de las paginas
del documento para este proceso de escaneado. Este documento se recupera realizando una busqueda individual o combinada
empleando los términos de busqueda "Entrada Facturas" o solo "4711" en el Archivo 1.

En esta pagina de ejemplo, todos los términos y nimeros que se encuentran en la primera pagina del documento se guardan
automaticamente en el archivo. Adicionalmente se registran los términos de busqueda impresos en la etiqueta, que figuran
entre %START% y %ENDE%.

Este documento se recupera realizando una busqueda individual o combinada utilizando los términos de busqueda "4711"
y/o términos o numeros de la primera pagina del documento. Este documento se guarda en el Archivo 1. Si se escribiese
adicionalmente la orden de control %JA% entre %START% y %ENDE%, se leerian automaticamente todos los términos y nimeros
de todas las paginas del documento (en lugar de solamente la primera pagina) y se registrarian como términos de budsqueda.

BvL.es

SEGURIDAD ALEMANA

IR m

NUMERO DE FACTURA NUMERO DE FACTURA
160577 160577

Empresa Empresa

Indique siempre el nimero de factura Indique siempre el nimero de factura
BvL.com SL BvL.com SL
C/ Balmes 79 C/ Balmes 79
08007 Barcelona 08007 Barcelona

06.05.21  Pagina 1 NIF: Y7405761-M toni@bvl.com; romy.laffin@bvlarchivio.com

Direccion de entrega

06.04.21  Pagina 1 020205533160770  toni@bvl.com; romy laffin@bvlarchivio.com [Cantidad| Nimero de pieza N° de entrada / N° de pedido / IVA Precio unitario Importe
Direccion de entrega Articulo Dispositivo no. EUR IVA
N° de pedido Subtotal
Menge| Artikel-Nummer Input-Nr / Auftrags-Nr / MwSt-Satz Netto-Einzelpreis Nettobetrag 1 OKI 43381723. 86594 A 77919 19,0% 34,50 34,50
Artikelbezeichnung Gerate-Nummer / Lagerort EUR | MwSt-Betrag Trommeleinheit cyan 6,56
Ihre Bestellnummer Bruttobetrag fiir ca. 20.000 Seiten 06.05.21 41,06
1 OKI 43381723 86594 A 77919 19,0% 34,50 34,50
Trommeleinheit cyan 6.56 1 OKI 43363412 86595 A 77920 19,0% 58,50 58,50
fiir ca. 20.000 Seiten 05.01.12 41,06 Transportband 11,12
06.05.21 69,62
1 OKI 43363412 86595 A 77920 19,0% 58,50 58,50 VA 7
Transportband 11,12 19,00 oﬂ 93,00 17,68
05.01.12 69.62 IVA 7,00 % 0,00 0,00 Suma IVA Suma Total EUR
.01. X .
VA~ 000% 0,00 0,00 93,00 17,68 110,68
IVA 0,00 % 0,00 0,00
MwSt 19,00 % 93,00 17,68
MwSt 7,00 % 0,00 0,00 Summe MwSt Rg-Betrag EUR Pers'ona de contacto Yvonne Saal
MwSt 0,00 % 0,00 0,00 V-Numero
’ ! ! 93,00 17,68 110,68 :
MwSt 0,00 % 0,00 0,00 Flete / Envio
Condiciones de pago Se cargara en su cuenta, por favor no transfiera dinero

Ihr Ansprechpartner
p P Yvonne Saal Débito de la cuenta Commerzbank IBAN: DE28100400000122501000

V-Nummer
Fracht/Versand
Zahlungsbedingung  Wir buchen von lhrem Konto ab, bitte nicht iberweisen! 0 o of A
Abbuchung von Commerzbank BLZ/BIC 10040000 Konto 1225010 %START% %A%
4711 (A ]
%START% %A% %ENDE%
%NEIN%
Entrada Facturas (A ]
4711
%ENDE%
At -l T T— Bt T —
08850 Gava (Barcelona) Director general: a Service@BvL.com 08850 Gava (Barcelona) Director general: ﬁ Service@BvL.com
Spain Ralph-Norman von Loesch @w www.BvL.es Spain Ralph-Norman von Loesch @ www.BvL.es

@9 Ordenes de control @9 Ordenes de control




BvL ARCHIVIO® MANUAL Il [l

ORDENES DE CONTROL EN DOCUMENTOS DE CREACION PROPIA INDEXACION DE TEXTO COMPLETO DE DOCUMENTOS CON MULTIPLES PAGINAS

Su factura original Listas (listas de direcciones o sinopsis)

Sus documentos de creacidén propia pueden tener ya impresas las 6rdenes de control. Las facturas, albaranes de entrega y Una indexacién de texto completo para multiples paginas es muy sencilla. En este ejemplo se indexan todas las paginas, ya
otros documentos de creacion propia pueden incorporar todas las 6rdenes de control y todas las 6rdenes de busqueda. que se ha encontrado la orden de control %JA%. Es indiferente la pagina y la posicién en que se incorporen las érdenes de
Imprima las 6rdenes de control en cualquier lugar de sus propios documentos. control. Si se detecta la orden de control %JA% se indexa siempre todo el documento.

En esta pagina de ejemplo se guardan automaticamente los términos que figuran entre la orden inicial y la orden final. Con

la orden %NEIN% se prohibe una extraccién automatica de términos de busqueda adicionales de las paginas del documento. eqergid XXI

IMPORTEFACTURA:62,93€
N°factura:SMF101N0817079 z .
Referencia:012104595888/0531 Pagina 1
Periodode consumo:14/03/2021a18/04/2021

* m Fechade cargo:27de abrilde 2021
wMusa

comercializadora de referencia de endesa

NIF: msmssTsa G Potenciacontratada:4,6 00 kW _
Direcciéndesuministroi i e IR T e e Referenciadel contratode suministro:012104595888
TOTAL A PAGAR 38,54 €

ESC-DCH2BARCELONA, BARCELON

i LU ey
Cuzco, 26-28 O Tel: 900 700 037 Cit ezgicass - GRAN VIA CoSosassm=ssase DE
C/RiberadelLoira60.28042Madri
e e Bz I
www.musa.es FACTURARESUMEN
Por potenciacontratada 18,15€ Bvadrid Pagma 2
- Por e”erg""’: CO”_S”_L"ija 32’422 )e:eamenwmmsss EN EL 012(Teléfonode
Barcelona, 14 de julio de 2020 Impuestoelectricidad 4
Alquiler equipos de mediday control 0,94€ B den sertratadasa mraves del
Y %START% %A% %NEIN% . VAnormal (21%) 10,92€
Contrato: 1722368-06 e £ TOTALIMPORTEFACTURA 62,93€ e
o
et m INFORMACIONDELCONSUMO ELECTRICO
Nam. Factura: 1101702 B3 Comsumoen e
e i 3 KWh Evoluciondel
Fecha emision: 14-jul-2020 %ENDE% @9 ie oS voluciéndelconsumo |
Sg Lecturaanterior 450 Pagina 3
sg (estimada) 23.671kWh 400 -
gg (14-Marzo-2021) 320 e
2g ;
- r - oo | 240 sal
1 o3 Lecturaactual in nuestrapaginaweb
Datos contractuales FACTU RA pe rl od l ca %E i'le;'i)Abr“izou) Exesiloin 160 ables,cogeneracionyresiduos tps://zonaprivada.endesadistribucion.es
:»E 0 lecidoen el RD 469/2016yenla Orden
Titular: £3%  Consumo .
Res men d t 5& en.lperlodo 260K MAR ABR MAY ] UN J UL AGO SEP OCT NOV DIC ENE FEB MAR ABR
Luis Enrique & e-conceptos 23 20 20 20720 20 20 20 20 20 20 21 21 21 21 gicyeibucion
T M ConsumoReal
Bi B db Inatalic Arrendamiento equipo de medida de agua 31,85 gg B dumotsmads
| | e Instalacion: 2T
GRAN VIA, 6/ RRe i e o M . i
0801 1 BAR’CELONA o ; é S: m:s:mua(un:ulald:dellillw:u;fm hasidode 3. 1D‘7kWh d ala anualidad del dEﬂCIt)
i3
EAll | pATOsDEL CONTRATO
DNI/NIF cliente: X4095154G IVA (21%) 6,69 § Fecha emisién factura:20de abrilde 2021 Peaje de acceso: 2.0A - e mesliday conteolzsiicomo
g 2 Titulardel contrato: W == Nimero de contador: 301735129
2
%
35
% " S § | Referenciadel contratode acceso (EDISTRIBUCION REDES (resultadode multiplicar
Datos del equipo de medida 2% TIPODE CONTRATO: PVPC sindiscriminaciénhoraria. DIGITALES): 000506524542 I periodo de facturacién)y
Periodo de facturacion: 1-ene-2020 a 31-dic-2020 82 TIPO DE CONTADOR: Con ¢ inteli ti Fecha fin de contrato:22 de noviembre de 2021
<8 integradoenel sistemadetelegestion. (renovaciénanual automatica)
Marca: ITR e Facturaciénporconsumorealhorario. codi ifi inistro(CUPS): 16.78€
5 i i . . ,
Numero: BA150102U = ed:jaje:t: el el b 4l 30:1':?;:3;5;;: i3 ES0031405443896043)50F e forlecturareal facturaday de los consumos
i, 3 recil & ,
Caudal nominal: 1,50 m*h la liquidacién de las facturas anteriores. 18,15€
Clase: C resultadode multiplicarlos
Ny iso)y la facturaciénpor
Tipo: R e

rhorariode energiadel

32,62€
% 47,95€
g 80,57¢€
DATOS PARA EL PAGO § 98,72€
E -50,13€
Elimporte de la factura le sera cargado durante los proximos dias a la entidad EVO, cuenta bancaria nim. ES™ 0239 ‘turaciéndela electricidad
2000 **30 4008 2 2,48¢€
l
Alquilerdeequiposdemediday control.Precio establecidoque se pagapor el alquilerde equipos de mediday control.
Alquilerequiposde mediday control(35dias x 0,026857Eur/dia) 0,94€
Subtotalotrosconceptos -46,71€
Importetotal 52,01€
IVA: Impuestosobre el Valor Ahadidoaal tipodel 21%
IVA normal  (21%) 21% s/52,01 10,92€
TOTALIMPORTEFACTURA 62,93€
Importeal que hubieraascendidosu facturaen casode haberseaplicadoel restode modalidadesde discriminacionhorariadisponibles:
Modalidad con discriminaciénhorariaen dos periodos (peaje 2.0DHA):55,90€
Modalidad con discriminaciénhorariaen tres periodos (peaje 2.0DHS):56,97€
La estructurade su peaje pasaraa ser la que le correspondasegtinlo reguladoen los Articulos6, 7y 9 de la Circular3/2020delaCNMC publicadaen el BOE
del 24de enero de 2020,enel plazoy en las condlcluneysestab\ecldasen dicha Circulary en lalegislaciénvigente.
. U9 %START% %A% %JA% %ENDE%
103088 83400
Aqualogy Solutions, S.A. — Inscrita en el Registro Mercantil de Madrid al Tomo 29.322, Folio 112, Inscripcion 4, Hoja M-527816. NIF.A-08-018954. Domicilio Fiscal cf Cuzco, 26-28, 08030 Barcelona
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ARCHIVAR UN FICHERO

Cualquier tipo de fichero

Usted desea, p. ej. guardar un fichero en el Archivo 3. Escriba la direccién http://62.116.179.163 en su navegador web.
Introduzca a continuacién el nombre de usuario y la contrasefia. Haga clic en ARCHIVIAR. Se abre una nueva ventana (véase
mas abajo). Al hacer clic en  Elegirarchivo | accedera al directorio de su ordenador. Seleccione el fichero deseado.

Introduzca en el campo de texto todos sus términos de busqueda, separados siempre por un espacio, en funcion de los cuales
desea encontrar de nuevo este fichero. Es indiferente usar mayusculas o minudsculas, asi como introducir las palabras por

bloques o sobrepuestas. Evite el signo de puntuacién inmediatamente después de una palabra. Pulse a continuacion cuaroar
El documento se guarda en el Archivo 3.

O W ArRcHVIO3// x 4+ R

< C A Noseguro | http://62.116.179.163 0 1

BvL ARCHIVIO®

ARCHIVIO 3 /

Elija el documento / el fichero que desea archivar!
| Elegir archivo \ C:\Este equipo\Documentos\Vacaciones.jpg @

Al archivar ficheros PDF/TIF/TIFF puede seleccionar las siguientes opciones:

C] Guardar el contenido de la primera pagina como términos de busqueda
C] Guardar el contenido de todas las paginas como términos de busqueda

C] Conservar el formato original del fichero PDF (recomendado para firmas, certificados, formularios, etc.)

CONCEPTOS DE Bl]SQUEDA QUE HAN DE SER ENCONTRADOS EN EL DOCUMENTO
---> EXAMPLE: factura 123 smith john

Vacaciones Espafia Piscina Verano 2020 6 B

Vacaciones
Espafia

Piscina o
Verano

2020

GUARDAR ‘

@ Boton para abrir la seleccion de ficheros @ linea de entrada de la direcciéon IP

3D Campo de texto para términos de busqueda @ fichero seleccionado con ruta

Botén Guardar para finalizar el proceso de archivo © modo de escritura |

@ modo de escritura Il

Compruebe su accion. Haga clic en Archivio 3 y busque ahora su fichero segln los términos de blusqueda indicados por usted,
y a continuacién haga clic en la fila de resultados. El fichero que se acaba de guardar debe abrirse. Todo fichero que usted
guarde en el archivo obtiene un nuevo nombre de fichero propio y Unico, otorgado por BvLArchivio®.

Los ficheros de un tamaiio superior a 16 MBytes deben transferirse a través del FTP-Upload (véase el Manual Ill).

MANUAL Il [l

ARCHIVAR UN FICHERO

Tipo de fichero PDF

Al archivar un fichero PDF usted puede especificar si desea guardar el contenido de la primera pagina o de todas las paginas
como términos de busqueda. Adicionalmente puede especificar si su fichero PDF debe conservar su formato original
(recomendado en ficheros PDF, que contienen p. ej. firmas, certificados, campos del formulario una contrasefia*) o si debe
almacenarse en el archivo el fichero PDF/A generado por BvLArchivio® (recomendado para un archivo a largo plazo).

El archivo se afiade al reconocimiento de texto y, por ello, no esta disponible inmediatamente en el archivo. Compruebe su
accién. Haga clic en Archivio 3 y busque ahora su fichero segin los términos de busqueda indicados por usted, y a
continuacién haga clic en la fila de resultados. El fichero que se acaba de guardar debe abrirse. Todo fichero que usted guarde
en el archivo obtiene un nuevo nombre de fichero propio y Unico, otorgado por BvLArchivio®. Si guarda dos veces un fichero
idéntico, BvLArchivio® generara dos ficheros con nombres distintos. Encontrarad de nuevo el archivo realizando una busqueda
por los términos previamente definidos durante el almacenamiento, o buscando por términos que figuran en el documento.

Los ficheros de un tamaiio superior a 16 MBytes deben transferirse a través del FTP-Upload (véase el Manual IlI).

* Contrasena:

Si un fichero PDF esta protegido por contrasefia, debera indicar en el campo de texto la contrasefia, para que el software de
reconocimiento de texto pueda abrir el fichero PDF. La contrasefia (p. e]. 12345) debe introducirse del siguiente modo:
Y%passwort%23345%/passwort%.

™ W ArcHVIO3// x | 4+ = O X
& C A& Noseguro | http://62.116.179.163 76 1=

BvL ARCHIVIO®

ARCHIVIO 3 /

Elija el documento / el fichero que desea archivar!
| Elegir archivo | C:\Este equipo\Documentos\Vacaciones.pdf

Al archivar ficheros PDF/TIF/TIFF puede seleccionar las siguientes opciones:

C] Guardar el contenido de la primera pagina como términos de busqueda
@ Guardar el contenido de todas las paginas como términos de busqueda

E] Conservar el formato original del fichero PDF (recomendado para firmas, certificados, formularios, etc.)

CONCEPTOS DE BI:ISQUEDA QUE HAN DE SER ENCONTRADOS EN EL DOCUMENTO
---> EXAMPLE: factura 123 smith john

ACREDITANTE
COSTES
TELEFONO
2020

MAYO

GUARDAR

e

Nota

)

Todas las paginas del fichero PDF/A generado por BvLArchivio® pueden ser exploradas. Puede buscar palabras
completas o parciales, nUmeros y otros términos en un fichero PDF/A.

)




BvVvL ARCHIVIO®

BUSCAR EN EL ARCHIVO

® W ArcHVIOT// x |+
< C  hitp/62.116.179.161 «Q 75 1= e

ARCHIVAR HOJA DE ORDENES HOJA DE SEPARACION

ARCHIVIO 1 /
BvLArchivio.com / Hotline 00800 - 272 44 846 /
P-Version 2.62 / SNR 107-160621 / LT 0,50 / Offline-Disk / LC 30.06.20 m m » DANGER
03.11.2021 12:46:59 / W1:1/W2:0/ W3:0/F:0/K:0
0-0-0/ K:24229 / 500 GB / 03.11.21 00:04:58 / F:189 - 03.11.21 12:00:00
AYUDA / ESTRUCTURA DEL ARCHIVO

0 Comandos de marcacién rapida

© Buscar en los archivos de los Ultimos tres dias © Mostrar la lista de resultados en una columna

O Busqueda de archivos con caracteres iniciales coincidentes ® Mostrar la lista de resultados en dos columna

® Mostrar los archivos de un periodo especifico @ Exportar términos de blsqueda y archivos

Encontrar un documento en el archivo

Escriba en el navegador web p. ej. la direccion http://62.116.179.161 para el Archivo 3. Introduzca el nombre de usuarioy la
contrasefia. Si necesita identificarse adicionalmente, porque la administracién de usuarios se encuentra activada, introduzca
en el campo de busqueda en primer lugar !bvli! Nombre de usuario Contrasefia (sus caracteristicas de identificacion
personales).

Introduzca p. ej. en el campo de busqueda (01.06.2021-30.08.2021) (véase la imagen mas abajo) y pulse O‘ .
Se muestran todos los registros archivados durante este periodo.

Introduzca p. ej. en el campo de busqueda (11.06.2021-20.07.2021) factura 4711 y pulse O‘ . Se mostraran todos los
documentos archivados durante de este periodo (09.05.2008-20.07.2008) y que contienen los términos de busqueda
"Factura"y "4711".

Introduzca en el campo de blsqueda p. ej. factura 4711 y pulse Q, . se muestran todos los documentos guardados con los
términos de busqueda "Factura"y "4711". No se
muestran los documentos que contienen solo
"Factura" o solo "4711", porque no se cumple el
criterio de busqueda. Solo se muestran los

documentos que contienen la palabra "Factura" BVLARCH[V[O®

y el nUmero "4711".

O W ARCHVIO1// x |+
& G A Noseguro | http://62.116.179.161 1

La condicién Y admite un maximo de siete
palabras/términos en el campo de busqueda,
separados por espacios.

(01.06.2021-30.08.2021) () Qo

ARCHIVAR HOJA DE ORDENES HOJA DE SEPARACION

Introduzca p. ej. en el campo de busqueda . XLS
y pulse O\. Se muestran todos los tipos de
ficheros con formato XLS. Para visualizar el
documento o fichero buscado, haga clic en la  2-:mesa-ger o TesT ks SEeumonD Ao AT [Whiero e 1607 Enpacs
linea de resultados correspondiente.

SE BUSCO: (01.06.2021-30.08.2021)

1-17.08.2021 - (PDF) (#1) O LOGO FACTURA NUMERO DE 160577 EMPRESA BVL ARCHIVIO
S.L CARRER DELS TELLINAIRES 29 08850 GAVA (BARCELONA) 06.05.21 PAGINA “

Resultados que coinciden con el criterio de busqueda

A

Facturas !BvLp2!

' E ARCHIVIO 3 / BUCHHALTUNG/ X =+

C  http://62.116.179.161

BvL ARCHIVIO®

ARCHIVIEREN BEFEHLSBLATT TRENNBLATT

GESUCHT WURDE: rechnung

O W Axcivios// x |+

=

G aveseauo | http://62.116.179.163

BvL ARCHIVIO®

Facturas 4711 IBvL2! [o}

ARCHIVAR

HOJA DE ORDENES  HOJA DE SEPARACION

SE BUSCO: Factura 4711 !BvL2!

1-17.08.2021 -

2-17.082021 -

3-09.08.2021 -

4-09.08.2021 -

5-09.08.2021 -

(P0F)(41) 0 0G0 FACTURA GNERO DE 160577 EVPRESA BYL ARCHIVIO.
SILCARRER DELS TELLINAIRES 29 08850 GAVA (BARCELONA) 06.05.21 P
L NF 7405761 TONIG8YL COM: ROMLUAFFNGBVLARCHIVIO COM nxaE«loN ENTREGA CANTIDAD PIEZA ARTICULO
0 IVA PRECIO UNITARIO IHPORTE DIsPo
EUR SUBTOTAL OK149581725 TROMMELEINSEIT CYAN FOR Ca 20.000 SEITEN 66554
47735 19.0% 3450 6.5 1,06 O 43365412 mns-onmn seses
77520 58,50 11,12 69,62 19,00 % 7,0
Z0ha TOTAL 116,58 PERSONA CONTACTO YVONNE SAAL V-NOMERO FLETE ENViO
 CONDICIONES PAGO SE CARGAR EN SU CUENTA POR FAVOR TRANSFIERA
INERG DEBITO LA COMMERZBANK BAN OE

(£ (1) TEST 8L £5 SEGURIDAD ALEHAA FACTURA NUMERD OF 160577 EMPRESA
s 75 59007 BAZCELONA INDIQUE SIEMERE

060421 PAGINA 1 030208833160770 TONLD

NPT AR AUFTRAGE-AR HNIST SAT2 NETTOLEINSELPRELS NETTOBETRA ARTIKELBEZEICHNUNG GEFATE-NUNMER LAGERORT EUR

UVIST SETRAC HRE SESTELLIMHER SRUTIOBETRAG OKI 43361723 TROMMELEINHEIT CYAN FUR CA

EN 86554 A 77919 19,0% 34,500

(SBVLARCHIVIO.COM DIRECCION ENTREGA MENGE ARTIKEL-NUMMER

25 F pROVISIONAL B0s446576 03 BARCELONA) DIRECTOR GENERAL SPAIN
H-NORMAN LOESCH E00800 265 zz 55 (SERvicto LLAA GRATES )
L GO T L & Fr St <1aeces ossendpsdtasseioscosraressscriss

(455) OLAFNITIELSTAEOTES IVFOBEITAET COM 06/08/2621 14:50:43 8 APUICACION 105 OF OLAF WITTELSTADT
- NVIADO £ VIERIES 4 IO 1021 21:08 PARA <OLAFGMITTELSTAEOT,

Mz nusaoN QuE Esmms msvomm.i wwss EThcast mwmm ToDAviA

DESCUIERTO PEQUENOS ERRORES Y AR TON ACTUAL TIENE TODAS FUNCIONES
QUERENOS EVPESAR A PROBAR FRINERA CANDIDATA CON SUERTE SE PUEDA

LANZAR SIGUIENTE ADJUNTO FACTURA SALUDOS CORDIALES F NUNCACOMETEUNERROR TRADUCCION REALIZADA

‘GRATUITA DEL TRADUCTOR WVWW.DEEPL COM/TRANSLATOR <HTTP//WiWW.DEEPL COM/TRANSLATOR > .MSG .. SHAL=CE3CFBIFICSB3CTFCD 28D SE2FISEASADS 32008

(D) (51) FACTURA 2207 NUMERD DE 160577 EMPRESA B ARCHIVIO S
RER DELS TELLIAIRES 20 08850 GAVA (BARCELOIA) 0605 21 AGI

NIF Y7405761-M TONIGBYL.COM: ROMY.LAFFINGBVLARCHIVIO.COM mnsmon ENTREGA CANTIDAD PIEZA ARTICULO N

ENTRADA PEDIDO VA RECID NITARIO THFORTE DISEOSITIVO MO

SUBTORAL 143381723 TRGMMELEINHELT Crt FUR Ca_20,000 SECTEN B A

77519 190% 3450 65 41,06 OK 43363312 TRAISPORTBAND 86555 77520

8,50 11,12 69,62 18,00 % 7,00 0,00 93,00

TOTAL 110,66 FEASONA CONTACTO WONAE SAAL - NUMERO FLETE ENVIO CONDICIONES

7ASO SE CARGARA £\ SU CUENTA P08 FAVOR TRANSFIERS DINERO

(05 (+2) SUL 5 FACTURA POF L 25 SEGURIDHD ALEHAA FACTURA NUMERO OF
7 EUPRESA BYL.COM 5L/ SALMES 75 03007 BARCELOWA THDIQU

STENPRE EL 05 04 21 PAGTIA 1 030208533160770 TOMGB\L COM GBVLARCHIVIO.COM DIRECCION ENTREGA

FIENGE ARTIRELNIER INPUT-AR | AUFTRAGS. % IN(ST-SA12 NETTO.BINEELPRETS NETTOBETRAG ARTIXELSEZEICHIUNG GERATENUMHER.

O W achvios// x |+

=

C & voseouo | http://62.116.179.163

BvL ARcCHIVIO®

.., Facturas DE !BvL1! Q 9

ARCHIVAR

HOJA DE ORDENES HOJA DE SEPARACION

SE BUSCO: ,,,Factura DE !BvL1!

1-17.08.201 -

2-17.08.2021 -

3-09.08.2021 -

4-09.08.201 -

5-09.08.2021 -

(£D) (#1) 0 OGO FACTURA NUMERO o€ 160577 EMpREsh s ARcrIvIO

SO SUBTOTA, SIASAB1755 TROMAELENEIT AN FOR Ca 20,000 SerTen 36554
A77519 15,0% 3450 6,56 41,06 OK 43363412 TRANSPORTEAND 86555

77920 58,50 11,12 69,62 19,00 % 7,00 0,00 93,00 17.68

SUMA TOTAL 110,68 PERSONA CONTACTO YVONNE SAAL V-NGMERO FLETE ENVIO
CONDICIONES PAGO S CARGARA £ SU CUENTA P08 FAIOR TRANSFIERA

(PD) (<1) TEST L5 SECURIDAD ALEHANA FACTURA NOMERD OF 160577 EMPRESA
515 BAMES 75 03007 RCeLONA INDIQUE Stenere £
05.54.21 PHGINA 1 020208533160770 T01 1 LAFFINGBVLARCHIVIO.COM DIRECCION ENTREGA MENGE ARTIKEL-NUMMER
NPT AR AUFTRAGE. R IS SAT2 NETTO-EINCELFRES NETTOBETRAC ARTIKELBEZFICHUNG CERATE NUMMER LACERORT EUR

FRACHT/VERSAND ZAHLUNGSBEDINGUNG WIR BUCHEN VON IHREM KONTO AB BITTE NICH
UBERUEISEN ABBUCHUNG COMMMERSEANK BLZ/SIC 10045000 1338510 WONE SAAL BV ARCHIVIO

s) 0610812024 16:50:43 Y APLICACION 105 OF OLAT MITTELSTAOT
INFOETTNETCON: ENVIADO EL VIERIES § IO 2021 21:00 7

% DhERo Gt zsmus 2 SPONKBLE sts Erh ca :Asl TERMINADA ToDAVIA
(GO INSTS

DESCUBIERTD PEQUEN0S EARORES HAY ARREGLAR VERSION ACTUAL TIENE TODAS FUNCIONES

QUEREMOS ENPEZAR A PROBAR PRIMERA CANDIDATA CON SUERTE SE PUEDA

UANZAR SIGUIENTE ADJUNTO FACTURA SALUDOS CORDIALES F NUNCACOMETEUNERROR TRADUCCION REALIZADA
GRATUITA DEL TRADUCTOR WV DEEPL COMTRANSLATOR <HTTP//WiWW.DEEPL COM/TRANSLATOR > HSG ... SHAL=CESCFBIFICSB8CTFD28DSE2FISEASADS 320087

(500 () PACTURA 2.0 NERO DE 160877 ExPRESA B ARCIIO S
caRnes Oets TELLINAIRES 2 03350 GAVA (BARCELONA) 0605 21
S 75087511 TONIILS1L. COM: ROMY LAFFIN S SULARCHIVID. oM DIRECCION ENTREGA CANTIOAD PIEZA ARTICULO e
\TRADA | PEDIOG VA PRECID UNITARIO IPORTE DISPOSITIVG NG EUR
SUBTOTAL 0143381723 TROMIELEINHEIT CYAN FUR CA 20000 SETEN 86504 &

1,06 0K 45363412 TRAVSPORTSAND 86595 77520
5080 112 9,62 1500 5 7,00.0.00 9300 1, e

DESErS LA COMIERZBANK IBAN DESB100400000123501000 FDF . SHAL=C7F4438840C FFARADAFADS765085133CHBEA298

(PDF) (+1) BVL ES FACTURA,PDF BVL.ES SEGURIDAD ALEMANA FACTURA NUMERO DE
160577 ENPRESA B COM 51 BALNES 75 05007 BARCELONA INDIQUE

PAGINA 1020205533160770 TONIGYL COM: ROMYLAFFINGBVLARCHIVIO.COM DIRECCION ENTRESA
FIENGE ARTIKELNUMIER INPUT R R ST SATZ NETO-EINZELPRETS NETTOBETH G ASTIXELECZEICHNUNG GERATE-WHHER

LAGERORT EUR MUSTBETRAG I+ szsmwwwzn  BRUTTOSETRAG OKI 43381723 TROMELENRET OV

£156 41,08 43365415 TRANSFORTBAND 86595 77630 3050 n 12 69,62 MWST
13,00 5 93,00 17.65 7,00 0.00 SUMME RG-BETRAG 110,65 11

& @

MANUAL Il [l

Mostrar vistas preliminares
(configuracion estandar del servidor -
véase el manual Il)

Introduzca en el campo de busqueda
!BvLp1! o (d])
!BvLp2!y pulse Q. (e]
(Nota: la configuracion solo es valida para
la sesién actual del navegador.)

Mostrar los ultimos archivos actuales
por orden de entrada

Introduzca en el campo de busqueda
Unicamente tres puntos y pulse Q.

Modificar el nimero de términos de
busqueda mostrados

Indique adicionalmente al final del campo
de busqueda una de las siguientes
6rdenes.

Ejemplo: Factura 4711 !BvL2!

IBVvL1! = 100 términos de
busqueda
IBvL2! = 500 términos de
busqueda
IBvL3! =1.000 términos de
busqueda
IBvLO! = 20 términos de
busqueda

(Nota: la configuracién solo es valida para
esta sesion del navegador.)

Busqueda de palabra parcial

Anteponiendo tres comas en el campo de
busqueda puede buscar todos los registros
que coinciden al principio con su entrada.
Si desea buscar p. ej. todas las facturas que
empiecen por DE, escriba: ,,, Factura DE. El
resultado de la busqueda serian p. ej.
Factura DE-O1 y Factura DE-02 Factura
DE-03 etc. Anteponiendo tres signos de
interrogacion en el campo de busqueda
puede buscar todos los registros que
coinciden parcialmente con su entrada. Si
desea buscar p. ej. todos los documentos
de e-mail que contengan @BvLArchivio,
escriba:

??? @BVLArchivio

(Nota: la peticién de busqueda puede
durar mucho mas.)

iPuede prohibir la busqueda de palabras
parciales en un archivo para
determinados puestos de trabajo y
usuarios (véase el manual II)!
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